IGDIR UNIVERSITESI
DiPLOMA, DiPLOMA EKi VE DiGER BELGELERIN
DUZENLENMESINE iLiSKiN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1 - (1) Bu yoénerge; Igdir Universitesi’nde onlisans, lisans, lisansiistii (yiiksek
lisans ve doktora) ve gift anadal/yandal programlarini tamamlayan 6grenciler ile kursiyerler
ve benzeri kisiler i¢in hazirlanacak olan diploma, gecici mezuniyet belgesi, diploma eki,
sertifika, bagsar1 belgesi ve katilim belgeleri ile diploma defterlerinin diizenlenmesine iliskin
esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonerge; Igdir Universitesi’nin On Lisans-Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Yonetmeligi ile Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmelikleri uyarinca
Onlisans, lisans, lisansiistii, ¢ift anadal/yandal egitimlerini basariyla tamamlayan 6grencilere
verilecek olan gecici mezuniyet belgesi, diploma, diploma eki ve diger belgeler ile ilgili usul
ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonerge; 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 43. maddesi (a)
bendi uyarinca Igdir Universitesi'nin On lisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi ile Lisansiisti Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliine uygun olarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu yonergeye gore;

a) On lisans diplomasi: Dért yariyil/iki yil siireli meslek yiiksekokullar1 ile meslek
yiiksekokullarina esdeger programlardan mezun olanlar ve sekiz veya on yariyil/dort yil veya
bes yil siireli fakiilte ve yiiksekokul lisans programlarinin ilk dort yariyilindaki/ilk iki
yilindaki biitiin derslerinden basarili olan, ancak 6grenim gordiikleri lisans programlarini
tamamlamayan veya tamamlayamayan dgrencilere,

b) Lisans diplomasi: Sekiz veya on yar1yil/dort yil veya bes yil siireli fakiilte ve yiiksekokul
lisans programlarindan mezun olan 6grenciler ile anadaldaki mezuniyetine bagli olarak ikinci
anadal lisans programini tamamlayan grencilere,

C)Yiksek lisans diplomasi: Enstitiillerdeki yiiksek lisans programlarini tamamlayan
ogrencilere,

¢) Doktora veya sanatta yeterlik diplomasi: Enstitiilerdeki doktora veya sanatta yeterlik
programlarini tamamlayan 6grencilere,

d) Cift anadal diplomasi: Programindaki biitiin dersleri tamamlayan Ogrenciler ile kayith
oldugu cift anadal programini basari ile tamamlayan 6grencilere,

e) Yan dal Sertifikasi: Kayith oldugu yandal programindaki biitiin dersleri tamamlayan
ogrenciler ile kayith oldugu cift anadal programini tamamlayamayan veya tamamlamadan
ilisigini kestirmek isteyen 6grencilere,

f) Sertifika veya katilim belgesi: Universiteye bagli Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul ile
Merkezler tarafindan diizenlenen kurs ve benzeri c¢alismalara katilanlara ilgili birim
tarafindan verilen belgelerdir.



IKINCI BOLUM
Diploma ve Diger Belgelerin Diizenlenmesi

Diplomada Yer Alan Bilgiler

MADDE 5 — (1) Diplomalarin sekli ve boyutu Rektorliik tarafindan belirlenir.

a) Diplomanin 6n yiiziinde;

1) Universitenin logosu ve adi,

2) Meslek Yiiksekokulu/Yiiksekokul/Fakiilte/Konservatuar veya Enstitiiniin adi,

3) Diploma Tiirii (Onlisans/Lisans/Yiiksek Lisans/Doktora veya Sanatta

Yeterlik Diplomasi),

4) Ogrencinin ad1 ve soyadi,

5) Metin kisminda boliim ve/veya program/anabilim/anasanat dalinin adi,

6) Diploma numarasi,

7) Diplomanin sol alt kosesinde ilgili birimin Dekan/Midiiriiniin, sag alt kosesinde ise
Rektoriin adi, soyadi, unvani ve imzasi, diplomanin alt ortasinda ise Universitenin hologrami
yer alir. Diplomalar diizenleme tarihinde gorevde bulunan Dekan/Miidiir ile Rektor tarafindan
imzalanir

8 ) Rektdr onayina miiteakip diplomalar Ogrenci Isleri Daire Bagkanhiginca Rektorliige ait
soguk damga ile miihiirlenir.

b) Diplomanin arka yiiziinde;

1) Ogrenci numarast,

2) T.C. Kimlik numarasi, yabanci uyruklu dgrenciler i¢in pasaport numarast,

3) Adi ve soyadi,

4) Baba adi,

5) Ana adi,

6) Dogum yeri ve tarihi,

7) Fakiilte/Enstitti/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu adi,

8) Boliim/Program,Anabilim Dali,Bilim Dali

9) Mezuniyet tarihi,

Yiiksek lisans ve doktora diplomalarinda yer alacak mezuniyet tarihi Enstitii Yonetim
Kurulu’nun ilgili 6grencinin mezuniyeti hakkinda aldig1 kararin tarihidir. Bu tarih 6grencinin
basari ile tamamladig1 tez savunma sinavini izleyen bir aylik stireden daha ge¢ olamaz.

10) Okula kayait tarihi,

11) Niifusa kayitlt oldugu yer,

12) Uyrugu

13) Yan Dal

14) Cift Anadal

15) Lisansiistii Programlarda, Tezli Yiiksek Lisans Programlarindan mezun olan 6grencilerin
diplomalarinda tamamlamis olduklar1 seminer ve tezin ad1 yer alir.

Sertifika ve Katilm Belgesinde Yer Alan Bilgiler

Madde 6- (1) Sertifika, Basar1 Belgesi veya Katilim Belgesine katilimcinin T.C. Kimlik
numarasi, ad1 ve soyadi, belgenin verilis tarihi, sira numarasi, kurs veya benzeri ¢aligmanin
tam adi, siiresi ve varsa kazandig1 unvan yazilir. Verilecek olan Sertifika, Basar1 Belgesi veya
Katilim Belgesi, kurs veya benzeri ¢aligmanin yiiriitiiciisii, varsa Egitim Koordinatorii ve
gerektiginde Rektor tarafindan imzalanir.



Diploma Diizenleme Esaslar

MADDE 7 - (1) Diplomalara yazilacak mezuniyet tarihi; Kayitli oldugu programin biitiin
gereklerini yerine getiren 6grencilerin mezuniyet tarihi, ilgili donemin/yilin donem sonu/yil
sonu sinavlarinin, biitlinleme smavlarinin bitim tarihidir. Bunun disinda 6grencinin staj, ek
simav, proje veya tez calismasinin sonuglandigi tarih; lisans egitimini tamamlayip sadece
yabanci dil hazirlik sinifi sorumlulugu bulunanlar i¢in yeterlik 3 sinavinin bitim tarihidir. Bir
lisans programina kayitli iken kaydini sildirip, 6n lisans diplomasi alanlarin mezuniyet tarihi
ise birinci paragrafta belirtildigi sekilde belirlenir.

Ayrica diplomanin arka yiiziinde 6grencinin 6n lisans diplomas1 almak i¢in kaydini sildirdigi
tarih ile diploma diizenleme tarihi yer alir. Ancak, sinavlarin bitim tarihinin belirlenememesi
durumunda mezuniyet tarihi ilk dort yariyili /iki yili basardig: ilgili 6gretim yili veya
donemin sonu olarak belirlenir ve diplomada belirtilir.

(2) Niifus clizdaninda sonradan, mahkeme karari ile yapilan degisiklikler diplomanin
arkasina Rektorliikce serh ve tarih konularak belirtilir. Gerekli diizeltme diploma
defterlerinde de yapilir. Talep edilmesi halinde ilk hazirlanan diploma alinarak yeni bir
diploma diizenlenir, diplomanin arkasina kaginci kez verildigi yazilir “ikinci Niisha” oldugu
belirtilir.

(3) Diplomada yer alan bilgiler Tiirk¢e ve Ingilizce olarak diizenlenir.
(4) Yiiksek lisans,ortak yiiksek lisans ve doktora diplomalarinda yer alacak mezuniyet tarihi

Diploma Numaralar
Madde 8 — (1) Diploma numaralar1 Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Kodu - Diploma Sira No
esasina gore verilir.

Diploma Eki

MADDE 9 - (1) Diploma eki mezun olan tiim 6nlisans, lisans, yiiksek lisans, doktora veya
sanatta yeterlik Ogrencilerine diplomalariyla birlikte verilir. Diploma eki 06grencinin
akademik durumunu gdsteren bir belge olup, diploma yerine kullanilamaz. Diploma ekinde
Ogrenci Isleri Daire Bagkaninin ad1, soyad1 ve imzasi ile Universitenin hologramu yer alir.

Diploma ve Diploma EKi Teslimi

Madde 10- (1) Diploma ve diploma eki, ilisik kesme belgesi ve verilmisse mezuniyet
belgesinin iadesi halinde diploma defteri ile diploma teslim tutanagi imzalatilarak 6grencinin
kendisine verilir. Diploma ve diploma eki ancak zorunlu hallerde 6grencinin yazili
basvurusuna istinaden noter araciligi ile vekalet verdigi kisiye verilebilir. Vefat eden
ogrencinin diplomasi, kanuni mirasg¢ilarina verilir. Diploma ve diploma ekinin fotokopisi
ogrencinin dosyasinda saklanir.

(2) Diplomada sehven bir hata yapildiginda, diploma yeniden diizenlenir. Gerekli diizeltme
diploma defterinde de yapilir.

(3) Hatal1 diizenlenen diplomalar imha edilmez. Iptal serhi konularak diploma numaralarinin
takip edildigi bir dosyada saklanir.

Gecici Mezuniyet Belgesi
MADDE 11- (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara 6grencinin yazili bagvurusu
iizerine ilgili akademik birim veya Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan bir defaya



mahsus olmak {izere onayl “Ge¢ici Mezuniyet Belgesi” diizenlenir.

(2) Gegici Mezuniyet Belgeleri; Enstitiilerde Enstitii Ogrenci Isleri tarafindan diizenlenir ve
Enstitii Miidiirii tarafindan sag alt kdsesi imzalanir, Onlisans ve Lisans Programlarinda ise
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan diizenlenir , Rektér Yardimcisi tarafindan sag alt
kdsesi imzalanir ve rektorliigiin soguk miihrii ile miihiirlenir.

(3) Gegici Mezuniyet Belgelerinde mezun olunan Anabilim Dali/Bilim Dali/B6liim/Program
adi1 yer alir.

(4) Lisansiistii programlarda; tezli yiiksek lisans ve ortak yiiksek lisans programlarindan
mezun olan dgrencilerin gecici mezuniyet belgelerinde tamamlamis olduklart seminer ve tezin
ad1 yer alir.

Diploma Defteri

MADDE 12 - (1) Diploma defterinde 6grencinin;
a) T.C. kimlik numarasi,

b) Adi ve soyadi,

c) Baba adi, 4

¢) Ana adi,

d) Dogum yeri ve tarihi,

e) Boliim ve/veya program/anabilim/anasanat dalinin adi,
f) Mezuniyet donemi,

g) Mezuniyet not ortalamasi,

g) Arsiv numarasi,

h)Mezuniyete ait yonetim kurulu karari tarih ve sayisi,
1) Diploma numarasi,

i) Diizenleme tarihi,

j) Kayzt tarihi,

k) Verilis nedeni,

I) Telefon numarasi,

m) Elektronik posta adresi,

n) Adresi,

0) Imzas,

0) Aciklama kismi1 bulunacaktir.

Diploma, Diploma Eki ve Gegici Mezuniyet Belgesinin Degistirtilmesi, Yenilenmesi ve
Kayb1

Madde 13 (1) Gegici mezuniyet belgesini, diplomasini veya diploma ekini kaybedenler; iilke
capinda dagitimi yapilan yiiksek tirajli ulusal gazetelerin birine bir kez verilen kayip ilanm1 ve
dilekge ile ilgili birime bagvurur.

(2) Gegici mezuniyet belgesini kaybedenlere, diplomalar1 heniiz diizenlenmemis ise; iizerine
kaybolma nedeniyle verildigi serhi diisiilerek dosyalarindaki gecici mezuniyet belgesinin
ikinci niishasiin onayl bir fotokopisi, verilir. Diplomasi diizenlenmis ise diplomasi verilir.

(3) Diplomasini kaybeden Onlisan ve lisans dgrencisi; iilke ¢apinda dagitimi yapilan yiiksek
tirajlt ulusal gazetelerin birine kayip ilam verir ve dilekgeyle iki adet fotograf ve niifus ciizdan
sureti ile Ogrenci Isleri Daire Bagskanligina basvurur. ilk diizenlenen diplomada yer alan
bilgileri igeren “Ikinci Niisha” oldugunu gosterir ikinci bir diploma ile ilgili birimin ydnetim
kurulu kararina dayanilarak



Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: tarafindan diizenlenir. Bu belge Dekan/Miidiir ve Rektor
tarafindan imzalanir.

Enstitiilerde diplomanin kayb: halinde Enstitii Ogrenci Isleri tarafindan ayni yol izlenerek
verilir.

(4) Diplomasini ikiden fazla kaybedenlere iliskin sayr sinirlandirmasi yapilmadigindan;
ikiden fazla kaybedenlere diplomanin kaginci defa verildigi belirtilmek kaydiyla diploma
ikinci niisha olarak diizenlenir. Bu belge Dekan/Miidiir ve Rektor tarafindan imzalanir.

(5) Diploma ekini kaybedenler i¢in de ayni yol izlenir. Diploma ekinin ikinci niishasi
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan imzalanir.

Yiiriirliik )
MADDE 14 — (1) Bu yonerge Igdir Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihten
itibaren ylriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 15- (1) Bu y6nerge hiikiimlerini Igdir Universitesi Rektorii yiiriitiir.



