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TIBBI DOKUMANTASYON I
Tibbi dokiimantasyon ile ilgili kavramlar. Tibbi dokiiman ve tibbi dokiimantasyonun
tarihcesi. Tibbi dokiimanlarin temel 6zellikleri. Tibbi kayitlarin kapsami, 6nemi, kullanimi ve
baslica kullanicilari, diizenlenmesi. Hasta dosyalarinin numaralanmasi ve siralanmasi, hasta
dosyalar1 arsivlerinde kullanilan indeksler, hasta dosyalari arsivinin mimari yap1 ve
ozellikleri, hasta dosyalar1 arsivi boliim ve fonksiyonlari, hasta dosyalar1 arsivlerinde orgiit
modelleri, hasta dosyalar1 arsivinin yonetim ve organizasyonu. Tibbi dokiimantasyonun temel
prensipleri, tibbi dokiimantasyonun saglik hizmetlerine etkisi, saglik kuruluslarinda kullanilan
dokiimanlarin incelenmesi, tibbi kayitlarin niteliksel ve niceliksel analizi, dokiimanlarin
gelistirilmesi yontemleri. Saglik kuruluslarinda kullanilan dokiimanlarin incelenmesi: Idari
kayitlar, klinikte kullanilan kayitlar, yogun bakimda tutulan kayitlar, anestezi kayaitlari,
laboratuar kayitlari/raporlari, patoloji, radyoloji, klinik lab., hemsirelik hizmetleri kayitlari,
ayaktan bakim veren kuruluslarda kullanilan tibbi kayitlar, saglik ocagi, A.C.S. Merkezleri
vb. Saglik kuruluslarinda kullanilan dokiimanlarin gelistirilmesi yontemleri, saglik

kuruluslarin da saglik bilgi yoneticilerinin rolii.

TIBBI DOKUMANTASYON II
Bilgi ve bilginin belgelenmesi (bilgi ve belge ile ilgili temel kavramlar, belge yonetimi ve
bilginin smiflandirilmasi, bilgi ve belge hizmeti sunan kurumlar, bilgi saklama ortamlar1) -
tibbi dokiimanlar hakkinda genel bilgiler (tarihgesi, gelismesi ve 6nemi) - hasta dosyalari
(hasta dosyalarinin 6nemi, kullanicilari ve kullanim alanlari, kapsami ve diizenlenmesi, hasta
dosyalarint olusturan formlar, hasta dosyalarinin numaralanmasi ve siralanmasi, gizliligi,
miilkiyeti, saklama zamanlari, 6zetlerinin sekil ve igerigi) - hasta dosyalar1 arsivi (boliim ve
fonksiyonlari, yonetim ve organizasyonu, Orgiit ve calisma modelleri, arsivin gelismesinde
sorumlularin gorevleri, tibbi arsiv komitesi) - tibbi sekreterlik (tibbi sekreterin tanimi, 6nemi,
egitimi, gorevi ve karsilastigi giicliikler) - merkezi arsiv (merkezi arsivin biitgesi, yerlesim
alani, arsiv depolar1 ve 6zellikleri) - arsiv malzemesinin korunmasi (arsiv malzemesinin tahrip
nedenleri, koruma hizmetleri) - film arsivi (arsivleme yontemi, filmlerin korunmasi) - hastali

ve ameliyatlarin uluslar arasi siniflandirilmasi, Genel, 1ICD-8 ve 150 baslikli A listesinin
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tanmimi, ICD-9-CM, ICD-10, siiflandirmanin amaci, faydalari, tarihgesi, 6zellikleri. Temel
tibbi kayit siirecleri, bilgisayarli indeks olusturma, tibbi kayitlarda veri elde etme yontemleri,
tibbi kayitlarin hukuki yonii. temel tibbi kayit siiregleri, bilgisayarli hasta kayit kabul taburcu
islemleri, bilgisayarli hasta, ameliyat indeksi, tibbi kayitlarda veri elde yontemleri, tibbi
kayitlarin hukuksal yonii, tibbi kayitlarin saklanmasiyla ilgili politikalar, tibbi kayitlarin
saklanma siiresi, tibbi kayitlarin sorumlulugu, tibbi kayitlarin giivenligi, tibbi kayitlarin

gizliligi, mahremiyeti ve bilginin agiklanmasi.

ANATOMI
Anatomiye giris; anatomi nedir? Anatomik durus, anatomik eksenler, anatomik diizlemler,
anatomik terminoloji, anatomide sik kullanilan yon terimleri ve diger terimlerin Tirkce
karsiliklari, Hareket sistemi; kemikler, eklemler, kaslar, Dolasim sistemi; genel dolasim
bilgisi, kalbin yerlesimi, dis yapisi, perikard, kalbin i¢ yapisi kalbin beslenmesi, arterler,
venler, lenf sistemi, Solunum sistemi; burun, larenks, trakea, akciger, plevra ve mediastinum,
Sindirim sistemi; sindirim kanali, agiz, pharynx, yemek borusu, mide, ince barsaklar, kalin

barsaklar.

BIYOISTATISTIK
Istatistik ve biyoistatistik, temel kavramlar, frekans dagilimlar1 ve tanimlayici istatistikler,
tablo ve grafik olusturma, biyoistatistiksel aragtirmalarda siklikla rastlanan frekans dagilist
tipleri ve transformasyonlar, 6rnekleme ve ana kiitleye yonelik tahminleme , hipotez testleri,
parametrik ve parametrik testlere alternatif olan parametrik olmayan hipotez testleri, basit
dogrusal korelasyon ve basit dogrusal regresyon analizi, zaman serileri analizi. Hipotez
testleri, orneklem dagilislari, parametrik yontemler—1, parametrik yontemler—u, parametrik
yontemler—ii1, uygulama, parametrik olmayan yontemler—1, parametrik olmayan yontemler —

11, parametrik olmayan yontemler—1i11, uygulama, regresyon ve korelasyon, uygulama.

KLAVYE TEKNIKLERI |
Klavye bilgisi: Q ve F klavyeler, daktilo tuslari, enter, fonksiyon tuslari, imleg¢ tuslari,
niimerik tuslar, shift ve caps lock, insert ve delete tuslari, bacskspace (bs), tab, kontrol tusu,
alt tusu, escape (esc), pause, print screen, scroll, page up, page down, home, end, alt gr, num
lock, windows tusu, ses kontrol tusu, cd rol kontrol tusu, sleep tusu, alfabe tuslari, marjinal
ayarlar, sayfa diizenleme, yanlislarin tiirleri, hiz arttirma ¢aligmalari, hiz hesaplama, rakamlar,

hiz, semboller ve isaretler, yabanci dil harfleri, romen rakamlari. Bilgisayarin tarihgesi, temel
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kavramlar, bilgisayarlarin ¢alisma mantigi, ikili (binary) say1 sistemleri, bilgisayarin donanim
yapisi, (islemci, anakart, sabit disk, ekran, ekran kartlari, ana bellek, yardimei bellekler, giris-

¢ikis birimleri.

KLAVYE TEKNIKLERI 11
Bilgisayar yazilimlari: genel bilgiler, sistem yazilimlari ve tiirleri, uygulama yazilimlari, ms-
dos isletim sistemi:i¢ ve dis komutlar ve uygulamalari, isletim sisteminin temel iglevleri,
isletim sistemini kurmak, baslatmak, ayarlamak, bilgisayara erisimi denetlemek, hesap
olusturmak ve hesaplar1 yonetmek, programlar yiiklemek, kaldirmak ve yonetmek. donanim
kurmak ve sorunlar1 gidermek, gii¢ yonetim seceneklerini yapilandirmak, dosyalar1 yonetmek
ve bulmak, dosya ve klasorleri giivenli yapmak, gizli bilgileri sifrelendirmek. Diskleri ve
stiriciileri yonetmek. Olagan sistem bakimini gerceklestirmek, bilgisayarin ¢okmesinden
sonra geri yiiklemek. Sistem sorunlarimi gidermek bellekler, giris- ¢ikis birimleri, bilgisayar
yazilimlari: genel bilgiler, sistem yazilimlar1 ve tiirleri, uygulama yazilimlari, MS-DOS
isletim sistemi: i¢ ve dis komutlar ve uygulamalari, isletim sisteminin temel islevleri, isletim
sistemini kurmak, baslatmak, ayarlamak, bilgisayara erisimi denetlemek, hesap olusturmak ve
hesaplar1 yonetmek, programlari yliklemek, kaldirmak ve yonetmek. Donanim kurmak ve
sorunlart gidermek, giic yonetim se¢eneklerini yapilandirmak, dosyalar1 yonetmek ve bulmak,
dosya ve klasorleri giivenli yapmak, gizli bilgileri sifrelendirmek. diskleri ve siiriiciileri
yonetmek. Olagan sistem bakimini gerceklestirmek, bilgisayarin ¢okmesinden sonra geri
yiklemek. Sistem sorunlarimi gidermek bilgisayar aglarini tanimak, kurmak ve sorun
gidermek. Paylagilan klasorleri ve yazicilar1 yonetmek, internet’in alt yapisim1 tanimak.
Internet iizerindeki bilgisayarlar arasindaki iletisimi saglamak, bilgisayarlarin giivenligini
saglamak. Antiviriis ve antispam programlarini kurmak, ayarlamak ve yonetmek, internet’i
kullanmak. Internet tarayicilari tanimak, kurmak, 6zellestirmek. Internet baglantisii giivenli
kilmak, outlock express’i kullanmak ve 6zellestirmek. Bilgisayarla problem ¢6zme yollari.

algoritmalar ve akis semalari, sistem analizi ve tasarimi.

TIBBi TERMINOLOJI |
Tibbi terminolojiye giris, tanimi1 ve tarihgesi. Soyleyis kurallari. Tibbi terimleri meydana
getiren Ogeler. Kokler, onekler, sonekler, terimlerin o6gelerine ayristirilmalariyla ilgili
ornekler, es anlamli terimler, eponim terimler. Tibbi kisaltmalar, tanisal terimler, insan
yapisma iliskin temel tamim ve terimler, yon bildiren terimler. Ozel terminoloji hareket

sistemi terimleri. Kan ve kan yapici organlara ait terimler. Kardiyovaskiiler sistem terimleri.
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Solunum sistemi terimleri. Sindirim sistemi terimleri. Uriner sistem terimleri, Genital sistem
terimleri (kadin genital sistem terimleri). Genital sistem terimleri (erkek genital sistem
terimleri). Endokrin sistem terimleri. Sinir sistemi ve psikiyatri terimleri. Duyu organlari
terimleri (goze iliskin terimler), duyu organlar1 terimleri (kulaga iliskin terimler),duyu
organlar1 terimleri (deriye iliskin terimler).

TIBBIi TERMINOLOJI 11

Dolasim sistemine iligkin terimler (kalp-damar sistemi, lenfatik sistem, plazma, kan hiicreleri,
immun sistem), Solunum sistemine iliskin terimler (Ust-alt solunum yolu, akcigerler,
solunum, gaz transportu), Sindirim sistemine iliskin terimler (agiz, mide ince-kalin bagirsak,
yardimci sindirim organlari, sindirim islemi), Uriner sistem ( B&brek, nefron idrar, idrarm
atilimi), Ureme sistemine iliskin terimler (kadin — erkek iireme sistemi, meme dokusu ,
menstiirel dongii, menapoz, kontrasepsiyon, gebelik ve dogum,emzirme), Endokrin sisteme
iliskin terimler (hormonlar,endokrin bezler ve hastaliklar1), Sinir sistemine iliskin terimler
(noronlar, sinirler, beyin, omurilik, otonomik sinir sistemi), Davranis bozukluklarina bagh
hastaliklar, Duyurular (kulak, isitme, géz ve gorme), Hareket sistemine iligkin terimler (
iskeletin boliimleri, kemigin yapisi, eklemler), Kas sistemi ile ilgili terimler (kas tipleri, kas
kontraksiyonlari, kas hareketleri, kasin yapisi), Deri ile ilgili terimler (derinin anatomisi,yapisi
ve hastaliklar)

SAGLIK HIZMETLERI YONETIMI
Sagligin tanimi, saglik hizmetlerinin amaci, Tiirkiye’de saglik hizmetlerinin organizasyonu,
yirmi birinci yiizyil saglik hedefleri, ¢esitli saglik sistemleri, gelismis iilkeler ve tlirkiye saglik
gostergelerinin kiyaslanmasi, ulusal politika belirlemede verilerin giivenirliginin éneminin

vurgulanmasi.

SAGLIK HiZMETLERINDE HALKLA iLiSKIiLER
Sekreterin hayata bakisi, kendini ve baskasini tanimasinin O6nemi, c¢aligma ortami ve
misteriler agisindan tiirk kiiltiiriniin diger kiiltlirlerden farki, sekreter agisindan iletisimin
onemi ve iletisim Ogeleri, sozli iletisim ve telefonla konusma kurallari, sozsiliz iletisim ve
beden dili, dinleme ve empati, protokol kurallari, yonetici sekreteri, yonetici ve ydnetim,
stratejik yOnetim, resmi iletisimde hiyerarsi, Orgiit semasi, is motivasyonu ve miisteri
memnuniyeti, saglik kuruluslarimin 6zellikleri, sorunlar1 ve politikalari, devlet memurlar

kanunu, meslek etigi, stres ve stresle bas etme yontemleri.
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HASTANE BILGI ISLEM SISTEMLERI I
Genel kavramlar, hastane yonetimi ve bilgi sistemleri, bilgi gereksinimi, hastanelerde bilgi
sistemi gelistirme, klinik bilgi sistemleri, hastane bilgi sisteminde bilgisayara gegcis siireci,
bilgi sisteminin analizi ve tasarimi, elektronik hasta kayitlari, ulusal saglik kayitlari slirecine

entegrasyonu.

HASTANE BIiLGi iSLEM SiSTEMLERI 11
Sistem yaklasimi, bilgi sistemi, saglik bilgi sistemi tanimi, saglik bilgi sistemleri temel
kavramlar, saglik bilgi sistemlerinin gelisimi, saglik bilgi sistemi yapisi, saglik bilgi sistemi
bilesenleri, saglik bilgi sistemi 6zellikleri, saglik bilgi sistemleri siniflandirilmasi, saglik bilgi
sistemleri kullanimi, saglik bilgi sistemleri gelistirme ydntemleri, saglik bilgi sistemleri
degerlendirme, saglik hizmetlerinde bilgi teknolojileri, Tiirkiye’de saglik bilgi sistemi (kagida
dayali sistemler), Tiirkiye’de saglik bilgi sistem (bilgisayara dayal1).

YAZ STAJI
Bu program o&grencileri, Ogrencileri hasta dosyalar1 arsivinde ve g¢esitli poliklinik ve
kliniklerde uygulama yaparlar.
PSIKOLOJIYE GIRiS
Psikoloji: alt dallari, diger bilimler arasindaki yeri, yontemleri, 6grenme ve tiirleri, hatirlama
ve unutma, davranig gelisimi; fiziksel, bilissel, sosyal ve ahlaksal gelisim, algi ve algiy1
etkileyen olaylar, gelisim donemleri, kisilik ve kisilik kuramlari, basa ¢ikma davraniglar1 ve
kullanimi, giidiileme; birincil ve sosyal giidiiler, psikolojik testler, davranis bozukluklari,
davranis bozukluklarinin tedavisi, sosyal psikoloji; tutum kavrami, gelismesi, degismesi ve
toplumsal hareketler, grup kavrami; gruplarin davranig ilizerindeki etkisi, roller, beklentiler
liderlik, statii, uyum.
TIP KUTUPHANECILIGI

Kiitliphane tanimi, kiitliphane tiirleri, kiitiiphane kaynaklari, kiitliphane islemleri,
kiitliphanenin egitimdeki yeri ve Onemi, Universite kiitliphaneleri, tip kiitliphaneleri, tip

kiitliphanelerinin yeri ve dnemi, hacettepe tip merkezi kiitiiphanesi.

GUZEL KONUSMA VE DIKSIiYON
Ses bilimi, tiirleri, konusma, tiirkce de sesler, Ozellikleri. Tiirk¢e’de ses kurallari, ses
birlesmeleri, ses olaylar1 (temrin alistirmalari), Tiirk¢e’nin biitlinsel 6zellikleri, kavsak, ulama,

durak, vurgu, sesin titresim Ozellikleri, ton, egzersiz, ezgi, siire, diksiyon bilgisi, bedensel
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caligmalar, egzersiz. ses olayi, ses aygiti, soluk, soluk noktalamasi, egzersiz, sdzciik, sOylenis
(prononciation), harflerin sdylenisi, egzersiz, sdylenis ve bogumlama kusurlari, gevseklik,
kekemelik, atlama, algilama, 1sliklama, degistirme veya pelteklik, tutukluk, egzersiz. dogru
bogumlama, sadeyi anlami ve Onemi, selen, selen kusurlari, s6z akimi, sesin biikiimleri,
egzersiz, anlatim Ogeleri, bagirma, giilme, dogallik, 6rnek calisma, acgiklik, kuvvet, incelik,
cesitlilik, hareket, taklit, 6rnek ¢alisma, uygulama (anlatimda hayalin kullanimzi),beden dili ve

dogru kullanimi. Topluluk 6niinde konusma ve 6rnek calisma.

HALK SAGLIGI
Tibbin tarihsel gelisimi, temel saglik hizmetleri, saglik insan giicii, Tiirkiye’de saglik
orgiitlenmesi, bagisiklama hizmetleri, temel beslenme, saglik egitimi, is¢i ve igyeri sagligi,

aile planlamasi, tip ahlaki.

HASTALIKLAR BIiLGISI
Cocuk saglig1 ve hastaliklari ile ilgili temel kavramlar, ¢ocuklarda biiylime ve gelisme ile
ilgili terminoloji, cocuklarda beslenme bozukluklar1 terminolojisi, normal yeni dogan ve yeni
dogan hastaliklari, prematiire ve diisiik dogum kilolu bebekler ile ilgili terminoloji, enfeksiyon
hastaliklar1 ve asilar ile ilgili terminoloji, solunum sistemi hastaliklari ile ilgili terminoloji,
kalp ve dolasim sistemi hastaliklar1, sindirim sistemi hastaliklar1 ile ilgili terminoloji, kan
hastaliklar1 ile ilgili terminoloji, liriner sistem hastaliklar1 ile ilgili terminoloji, endokrin
sistem hastaliklar1 ile ilgili terminoloji, kollagen doku hastaliklar: ile ilgili terminoloji, sinir
sistemi hastaliklart ile ilgili terminoloji. cerrahi hastaliklara giris, asepsi — antisepsi,
preoperatif — postoperatif hasta, anestezi, onkolojik cerrahi, kalp hastaliklar1 cerrahisi, meme
hastaliklar1 cerrahisi, mide — duodenum hastaliklar1 cerrahisi, kc., safra kesesi ve pankreas
hastaliklar1 cerrahisi, proktoloji, organ transplantasyonu, irolojik cerrahi, plastik ve
rekonstriiktif cerrahi, ndrosiriirji. genel anatomi — fizyoloji ile ilgili terminoloji, saglik ve
hastalik kavramlari ile ilgili terminoloji, kalp ve dolasim sistemi hastaliklari, solunum sistemi
hastaliklari, kan hastaliklari, endokrin sistem hastaliklari, bosaltim sistemi hastaliklari, kas ve

iskelet hastaliklari, deri hastaliklari, enfeksiyon ve bulasici hastaliklar

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI I
Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi dersini okutmanin amaci ve Inkilap kavrami - Osmanl
Imparatorlugu’nun yikilis1 ve Tiirk Inkilabini hazirlayan sebeplere toplu bakis ( I¢ sebepler,

dis sebepler, Osmanli imparatorlugu’nun jeopolitik durumu, 19.yy’da Osmanli Devleti’nin

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanununa gore glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Evrak teyidine http://ebys.igdir.edu.tr/document/records/public.search adresinden Belge Num.:99147595 -105.03-E.1196 ve Barkod Num.:360738 bilgileriyle erisebilirsiniz.



ekonomik durumu ) - Osmanli Devleti’nin son dénemindeki fikir akimlart ( Osmancilik,
Islamcilik, Tiirkgiiliik, Baticilik ) - Osmanli Imparatorlugu’nun pargalanmasi ( Trablusgarp
Savas1, Balkan Savaslari, Birinci Diinya Savasi ) - Mondros Ateskes Antlasmasi - Isgaller
karsisinda memleketin durumu ve Mustafa Kemal Pasa’nin tepkisi - Mustafa Kemal Pasa’nin
Samsun’a ¢ikisi - Milli Miicadele i¢in ilk adim, Kongreler yolu ile Teskilatlanma ( Amasya
Tamimi, Erzurum Kongresi, Sivas Kongresi ) - Kuvayr Milliye ve Misak-1 Milli ( Meclis-
iMebusan’in agilmasi ve Misak-1 Milli’nin kabulii ) - Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi’nin
acilmasi - Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi’nin Istiklal Savasi’nin yonetimini ele almas1 ( I¢
isyanlar ve bunlara kars1 tedbirler, Milli cepheler, San Remo Konferansi, Sevr Antlagsmasi,
Ermeni Meselesi, Sevr Antlasmasinda Kiirdistan konusu ve boéliicii unsurlar - Gliimrii Barig
Antlagsmas1, T.B.M.M. Hiikiimeti ile Istanbul Hiikiimeti arasindaki miinasebetler, Teskilatl
ordu kurma Tesebbiisii ve Cerkez Ethem olayi, Yunan Taaruzunun durdurulmasi ve Birinci
Inénii Zaferi ) - Sakarya Zaferine kadar Milli Miicadele ( Tiirk-Rus miinasebetleri ve
Moskova Antlagsmasi, Tiirk-Afgan Antlasmasi, Londra Konferansi, Yunan Taaruzunun
durdurulmasi ve Ikinci Inénii Zaferi, Teskilat: Esasiye Kanunu, T.B.M.M. i¢inde “Anadolu ve
Rumeli Miidafaa-i Hukuk Grubunun Kurulmasi” - Sakarya Savasi ve Biiylik Taarruz (
Sakarya Savasi, Kars Antlasmasi, Ankara Itilafnamesi, Biiyiik Taarruz ) - Egitim ve kiiltiir
alaninda Milli Miicadele ( Ankara’da Maarif Kongresinin toplanmasi, Kiltiir alaninda Milli
Miicadele ) - Sosyal ve iktisadi alanda Milli Miicadele ( Ulkemizin Baymdirlik ve Imarna
iliskin yatirnmlar, Sanayi ve Ticaret alaninda tedbirler, Milli Miicadelenin Ekonomi
Politikasinin esaslari, Yeni Tiirk Devleti’nin Ekonomi Politikasimin tesbiti ve Izmir Iktisat
Kongresi ) - Mudanya’dan Lozan’a ( Mudanya Miitarekesi, Osmanli Saltanatinin kaldirilmasi,

Lozan Baris Antlagmasi ,

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II
Atatiirk’{in hayat: ,Tiirk Inkilabi’nin stratejisi - Siyasi alanda iki biiyiik inkilap ( Ankara’nin
baskent olmasi, Cumhuriyet’in ilani, Halifeligin kaldirilmasi ) - Terakkiperver Cumhuriyet
Firkasi ve Takrir-1 Stikiin Donemi ( Terakkiperver Cumhuriyet Firkasi’nin kurulmasi, Seyh
Sait isyani, Atatiirk’e suikast tesebbiisii ) - Tiirk hukuk inkilab1 ve gelisimi, Iktisat alaninda
inkilaplar, Asar vergisinin kaldirilmasi - Egitim ve kiiltiir alaninda inkilap ( Egitim inkilaba,
Tevhid-i Tedrisat Kanunu, Harf Inkilabi, Yiiksek 6gretim alaninda faaliyetler ve Universite
Reformu, Tiirk Tarith Kurumu’nun kurulmasi ve faaliyetleri, Tiirk Dil Kurumu’nun kurulmasi
ve faaliyetleri, Glizel Sanatlar alaninda inkilap ) - Cok partili hayata gegcme denemesi ve

reaksiyonlar1 ( Serbest Cumhuriyet firkasi’nin kurulmasi, Menemen Olay1, Bursa Olay1 ) -
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Atatiirkc¢ii Diisiince Sistemi ( Atatilirk¢li Diislince Sistemi’nin tanimi ve kapsami, Cagdashik ) -
Atatiirk Ilkeleri ve bu ilkelere yonelik tehditler ( Cumhuriyetcilik ve Cumhuriyetin temel
ozellikleri, Milliyetcilik, Laiklik, Halk¢ilik, Devletcilik, Inkilapgilik, Atatiirk Ilkelerine
yonelik tehditler ) - Sosyal yapida ve saglik alaninda inkilap - Tiirkiye Cumhuriyeti’nin i¢ ve
dis Politikas1 ( 1938-1950) ( 1932-1938 yillar1 arasinda Tiirk Dis Politikas1, Indnii’niin
Cumhurbaskanlhig Dénemi I¢ ve Dis Politika ) - Demokrat Parti Dénemi ( 1950-1960 ) - 1960
sonras1 Tiirkiye’nin I¢ ve Dis Politikas1 ( 1960-1970 yillar1 arasinda Tiirkiye’nin I¢ ve Dis
Politikas1, 1970-1980 yillar1 arasinda Tiirkiye nin I¢ ve Dis Politikas1, 1980°den giiniimiize
Tiirkiye’nin I¢ ve Dis Politikas1 ) - Jeopolitik ve Tiirkiye’nin jeopolitik durumu, Universite

Gengligi'ne yonelik psikolojik tehdit, 21.yy’da Cagdas Tiirkiye.

YABANCI DiL I
Routines The present Simple Tense ( The verb “to be”, Telling the time ) - Adjectives,
“Should / shouldn’t” - The Present Continuous Tense; have got / has got - Time Prepositions;
Present Continuous Tense ( future ) - The Simple Past Tense ( Would you mind...? / Would
you mind if I...? ) - Would you like me to...? / Shall 1...? - Will; fist conditional - Sorry / | am
afraid... / it’s allright - Comparative and superlative adjectives - Must / have to / have got to /
need ( necessary ) - The Past Continuous Tense, Adjectives and Adverbs - a little / only a little
/ a few / only a few / much / many / two — third ten percent - The Present Perfect Tense -

imperatives / ordinal numbers

YABANCI DIL II
countable and uncountable nouns; some and any - “used to”; How many...? / How much...? -
would; second conditional - Polite requests - going to - making suggestions - have to / can -
telephone expressions - passive voice - oh really ? - The Past Perfect Tense - Time

Expressions - Arranging a time - Work Tense Revision.

TURK DILI I
Dil nedir? Dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri ve onemi; dil-kiiltiir
miinasebeti - Tiirk Dili - Konusma dili, yaz1 dili, Tiirk yaz1 dili ve Tiirkiye Tiirkgesi - Dil
ve kiiltiir - Dilek¢e - Noktalama isaretleri, imla ve uygulamasi - Tiirk dilinin bugiinki
durumu ve yayilma alanlar1 - Ortak dil, ortak kiiltiir, Tiirk¢enin yapist ve kelime tiiretilmesi
- Dilin zenginlesmesi ve bunun 6nemi - Dilde gelisme - Anlatim ve ciimle bozukluklari,

bunlarin diizeltilmesi, saglam ciimle ve unsurlar -
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TURK DILI II
Tiirler ( makale, fikra, sohbet, deneme, Hikaye ve roman, miilakat ve rdportaj, konferans,
acikoturum, sempozyum, brifing, seminer, teblig ) - Atatiirk ve Tiirkge, Glines-dil teorisi -
Dilde sadelesme ve Tiirk¢elesme - Mesleki yazismalar ( mektup, rapor, tutanak, karar,
O0zgeemis vb... ) Tanzimat’tan Cumhuriyet’e Tiirk kiiltiiriinde gelismeler - Tiirk

Edebiyatinda tipler — Tiirk Edebiyatindan 6rnekler.

TIBBi SEKRETERLIK TEMEL ILKELERI
Tibbi sekreterligin kavramsal boyutu, tibbi sekreterlik tiirleri, saglik kuruluslarindaki
gorevleri ve sorumluluklari, hastalarin saglik kurulusuna kabulii, hastayr kurumun isleyisi ve
tibbi hizmetler konusunda bilgilendirme, saglik kuruluglarinda randevu hizmetlerini
diizenleme, hastalarin sikayetlerinin dinlenmesi ve uygulanan prosediirlerde tibbi sekreterin
yaklagimlari, saglik kuruluslarinda haberlesme ve yazigsma hizmetleri, ayakta ve yatarak
bakim veren saglik kuruluslarin da tibbi sekreterin gorevleri, ayakta ve yatarak bakim veren
saglik kuruluslarinda hastaya ait kayitlar1 tutma, ¢ikis Ozeti, ameliyat raporu gibi tibbi
belgeleri olusturma, tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme ve analiz etmede kullanilan
bilimsel yontemleri, akreditasyon siirecinde tibbi sekreterin sorumluluklari, tibbi sekreterlik
hizmetlerinde etik. Ayakta ve yatarak bakim veren saglik kuruluslarin da tibbi sekreterin
gorevleri, ayakta ve yatarak bakim veren saglik kuruluslarinda hastaya ait kayitlar1 tutma,
cikis Ozeti, ameliyat raporu gibi tibbi belgeleri olusturma, tibbi istatistikler ile ilgili verileri
derleme ve analiz etmede kullanilan bilimsel yontemleri, akreditasyon siirecinde tibbi

sekreterin sorumluluklari, tibbi sekreterlik hizmetlerinde etik.

MESLEKI INGILIZCE
Ogrencilerin sonraki yillarda goérecekleri mesleki Ingilizce derslerini takip edebilmeleri,
egitim sonrasi; ve meslek hayatlarinda ihtiya¢ duyacaklar1 Ingilizce’ye temel olusturacak
seviyede Ingilizce dilbilgisi, alanlarina 6zgii kelime dagarcigi, alanlarina 6zgii metinleri
okuyup anlama, s6zlii anlatim ve yazma becerileri. Meslegi ile ilgili yasadig:1 olaylar1 ve
deneyimlerini aktarabilir. Calistigt saglik kurulusuna miiracaat eden yabanci uyruklu

hastalarla iletisim kurup yardimci olabilir. Meslegi ile ilgili Ingilizce yaynlari takip edebilir.
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HASTANE IDARESI VE ORGANIZASYONU
Hastanenin amaci ve fonksiyonlari, hastanelerin simiflandirilmasi, kaynaklari, hastane
idaresinin 6zellikleri ve yonetim, hasta, hasta yatagi, hasta giinii, ortalama kalis giinii... vb,
ulusal saglik politikas1 ve yatakli tedavi kurumlar igletme yonetmeligi’nin tanitilmasi, saglik
bakanlig1 merkez ve tasra orgiitlenmesi, hastane organizasyon yapisi, hastane fonksiyonlar1 ve
orgiitlenmesi, hastane tani tiniteleri, tibbi tedavi {initeleri, yonetim iiniteleri, mali ve teknik
iiniteler, hastane hizmetlerinin degerlendirilmesi, hastane ndbet, idari ve teknik hizmetleri,

hizmet alimlar1, doner sermaye ve ihaleler, devlet memurlar1 kanunu ile ilgili agiklamalar

DEONTOLOJi ve MESLEK ETiGI
Ders kayit haftasi, etik, ahlak kavramlarinin ortaya konmasi, meslek etigi ve deontolojisine
giris, tipta etik hukuk birlikteligi ( terimler-kavramlar), tipta etik hukuk birlikteligi ( terimler-
kavramlar), beyin Oliimiiniin etik boyutu, organ transplantasyonun etik boyutu, terminal
donemdeki hastalarin etik a¢idan durumu, Otanazi 1, 6tanazi 11, hasta haklari, etik kurullarin
tiptaki rolii, genetik materyal lizerindeki ¢alismalar ve etik sorunlar, tiptaki personelin mesleki

davranislari.

KRiZ YONETIMIi VE OFKE KONTROLU
Krizin tanimu,tiirleri, orgiitlerde ve insan iligkilerinde kriz, krizin tiirleri,hukuk alaninda
muhtemel krizler, krizi olusturan nedenler, krizin oOzellikleri ve evreleri, hukuk
uygulamalarinda ortaya ¢ikmasi muhtemel kriz durumlari ve yoOnetimi, krizin neden
olabilecegi muhtemel sonuglar, insan iligkilerinde empati, 1yi yonetilemeyen kriz sonuglari,
mahkemelerde yasanan kriz 6rneklerinin incelenmesi, orgiitlerde goriilen kriz 6rnekleri, adli
nitelikteki hukuk hizmetlerinde kriz yonetimi, 6tke nedir,6fkenin nedenleri ve 6tke kontrolii,
iyl yonetilememis 6fkenin sonuglari, 6fke ve suc arasindaki iliski, hafta iyi yonetilememis

kriz 6rnekleri

SAGLIK PLANLAMASI VE STRATEJISI
Saglik planlamasi, stratejik yOnetim, stratejik yOnetim siireci, igletme analizi, stratejik
yonlendirme, temel stratejiler, kurumsal stratejiler, rekabet stratejileri, boliimsel stratejiler,

stratejilerin uygulanmasi, stratejik degerlendirme ve kontrol.
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SAGLIK CALISANLARININ YASAL SORUMLULUKLARI
Saglik ve hukuk kavramlari, saglik c¢alisanlarin hukuki sorumlulugu, saglik calisanlarinda
haklar ve sorumluluklar, saglik calisanlarinin  hukuki sorumlulugu, saglik calisanlarinin
disiplin sorumlulugu, saglik c¢alisanlarinin c¢alisma iliskisinden kaynaklanan haklar1 ve
sorumluluiklar, saglik kurum ve kuruluslarinin sorumlulugu, saglik mevzuati, ilgili kanun ve
yonetmelikler, uluslararas1 bildirgeler, tip etigi acisindan hasta haklari, saglik
uygulamalarinda tibbi hata ve istenmeyen olaylar malpraktis,sagliga iligkin uluslararasi

kuruluslar ve kararlari

SUNUM TEKNIKLERI
Sunum teknikleri dersine giris, sunum hazirlama asamalar1 1, sunum planlanmasi - amag ve
hedefleri, sunum hazirlama asamalari2,sunum planlanmasi - kullanilacak destek araglari
,sunum hazirlama agamalar1 3, sunum planlanmasi - mekan diizenlemeleri 5. sunum
hazirlama agamalar1 4, sunumu hazirlama, sunum hazirlama asamalart 5, sunumu yapma-

sunumun iletisim 6geleri -1

ILKYARDIM
Genel ilkyardim bilgileri; hasta/yarali ve olay; yerinin degerlendirilmesi; temel yasam
destegi; kanamalarda ilkyardim; yaralanmalarda ilkyardim; yanik, donma ve sicak
carpmalarinda ilkyardim; kirik, ¢ikik ve burkulmalarda ilkyardim; biling bozukluklarinda
ilkyardim; zehirlenmelerde ilkyardim; hayvan isirmalarinda ilkyardim; g6z, kulak ve buruna

yabanci cisim kagmasinda ilkyardim; bogulmalarda ilkyardim; hasta/yarali tasima teknikleri

TEMEL BiLGIi VE iLETiSIM TEKNOLOJILERI

Giris 2) Sistem tiirleri 3) Sistem Bilesenleri 4) Anakart 5) Islemci (CPU) 6) ROM ve RAM 7)
Kapasite Olgiimleri 8) Sabit Diskler 9) Disket Siiriiciiler 10) Modem ve Ethernet 11) Klavye
12) Fare 13) Ekran Kart1 14) CD-ROM ve DVD-ROM

iS SAGLIGI VE GUVENLIGI

1. Genel konular a) Calisma mevzuati ile ilgili bilgiler, b) Calisanlarin yasal hak ve
sorumluluklari, ¢) Isyeri temizligi ve diizeni, ¢) Is kazas1 ve meslek hastaligindan dogan
hukuki sonuglar
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2. Saglik konular1 a) Meslek hastaliklarinin sebepleri, b) Hastaliktan korunma prensipleri ve
korunma tekniklerinin uygulanmasi, ¢) Biyolojik ve psikososyal risk etmenleri,

3. Teknik konular a) Kimyasal, fiziksel ve ergonomik risk etmenleri, b) Elle kaldirma ve
tasima, c) Parlama, patlama, yangin ve yangindan korunma, ¢) Is ekipmanlarmin giivenli
kullanimi, d) Ekranli araglarla ¢alisma, e) Elektrik, tehlikeleri, riskleri ve dnlemleri, f)is
kazalarinin sebepleri ve korunma prensipleri ile tekniklerinin uygulanmasi, g) Giivenlik ve
saglik isaretleri, g) Kisisel koruyucu donanim kullanimu, h) Is saghig: ve giivenligi genel
kurallar ve giivenlik kiiltiirti, 1) Tahliye ve kurtarma.

ARASTIRMA TEKNIKLERI

Arastirma ile ilgili temel kavramlar, Arastirma siire¢ ve teknikleri; Arastirma Model ve
Desenleri, Egitimde aragtirma projeleri. Verilerin islenmesi, ¢6ziimii ve yorumlanmast),
Bulgular ve yorum, Ozet, yarg1 ve oneriler.

WEB TASARIMI

Web tasariminin temelleri, gerekli araclar ve kurulumlari, html, aspx, css, javascript, xml ve
text tlirtindeki sayfalarinin Expression Web ile web safyasi haline doniistiiriilmesi,
goriintiileme diizeni, video, miizik ve hareketli medya desteklerinin web sayfasina
yerlestirilmesi ve proje sunumu

EVRENSEL TIBBIN ILKELERI

Tibbin tarihsel gelisimi, Temel saglik hizmetleri, Saglik diizeyi Gostergeleri ve hizmetler
acisindan iilkeler arasi kiyaslama, Ana — Cocuk saglig1 ve aile planlamasi, Bagisiklama
hizmetleri, Isci ve is yeri saglig1, Cevre saglhigi, Sosyal bulagici hastaliklar, Genel beslenme,
Tiirkiye’nin genel saglik sorunlari, halk saglig1 agisindan genel niifus, genglerin saglik
sorunlari, Yaslilik ve sorunlari, Toplumda goriilen saglhiga zararli alisgkanliklar.

MESLEKI YAZISMA TEKNIKLERI I

1. Yazisma Yonetimi 2. Yazili Iletisim- Yazismalar -Arsiv lliskisi 3. Iyi Bir Yazida
Bulunmasi Gereken Ozellikler 4. Yazilarda Dilbilgisi, imla ve Anlatim 5. Ulkemizde
Yazisma Kurallar1 ve Resmi Yazismalar 6. Yazismalarda Antet Kullanim1 ve Kurumsal
Kimlik 7. Yazisma Tiirleri, Oncelik ve Gizlilik Dereceleri 8. Yazismalarda Bulunmasi
Gereken Ogeler ve Islevleri 9. Yazisma ve Olurlarda Imza ve Onaylar 10. Yazisma ve Olur
Hazirlama Uygulamali Calisma 11. Yazisma Protokolii, Onde Gelim Siralamasi 12. Evrak
Kayit Islemleri ve Postalama 13. Is Yazilar1 ve Ozellikleri 14. e-Yazisma Siiregleri ve e-Imza
Coziimleri

DOSYALAMA VE ARSIVLEME

1 Bilgi ve belge yonetiminin 6nemi 2 Evrak ve Evrak kayit islemleri 3 Gelen, giden evrak
defteri ve zimmet defteri. 4 Isletmelerde Evrak Hizmetlerinin Orgiitlenmesi 5 Isletmelerde
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Dosyalama Hizmetleri, Tanimi, Yararlar1 6 Dosyalama Y ontemleri, Dosyalama araglar1 7
Kupiirleme islemleri ve kupiirlerin dosyalanmasi 8 Arsiv ve Arsivlemenin tanimi 9 Arsiv
Yerinin Secimi, Arsivde Kullanilan Arag Ve Geregler 10 ARA SINAV 11 Arsive Kaldirilacak
Malzemenin Se¢imi Ve Saklanmasi 12 Arsiv Yonetmeligi 13 Arsivlik Malzemenin imha
Edilmesi 14 Mikrofilm islemleri

HASTA PSIKOLOJISI VE KiSILER ARASI ILETiSiM

Psikolojiye giris, Kisilik kavrami ve Psikolojik Savunma Mekanizmalar1, iletisimin Tanim
Amag ve Ogeleri, Iletisim Cesitleri, Iletisim kanallar1, Sozsiiz iletisim, Kisileraras: iletisim
Catismalari, Savunucu ve Acik Iletisim, A¢ik Iletisim Yontemleri, Empati, Stresle Basa
Cikma Yollari, Hasta Psikolojisi, Hasta Psikolojisi, Saglik Calisanlari-Hasta iletigimi

EGITSEL OYUNLAR

Oyun Nedir? Oyunun 6zellikleri Nelerdir? Egitsel oyun ne demektir? Oyun tabanli 6grenme
nedir? Kisa tarihi ve oyun tabanli 6grenme teorileri. Diinya ve Tiirkiye’de oyun tabanl
ogrenme ile ilgili Ornekler? Ciddi oyun ne demektir? Oyun ve simiilasyonlarin
karsilastirilmasi. Sanal 6grenme ortamlarinda oyunun entegre edilmesi.Second Life ve Virtual
Worlds gibi ortamlardaki 6grenme deneyimleri. Oyun tasarimi ilkeleri nelerdir? Egitsel oyun
tasartm modelleri (EFM, FIDGE, Deneyimsel, Oyun Nesnesi, Dijital Oyun Tabanli Ogrenme-
Ogretme Modeli). Ornek oyunlar iizerinde tasarim degerlendirme kriterler

MESLEKI YAZISMA TEKNIKLERI IT

Iletisim ve yazili iletisim, Yazim kurallari, Yazisma teknikleri, Imla kurallari, Iyi bir
yazismanin Ozellikleri, Yazma siireci, Resmi yazisma kurallari, Resmi yazigma evraki tiirleri,
Yazismalarin kurumlardaki yeri ve 6nemi, Belge islemleri, Yazisma yonetimi ve denetimi,
Raporlar, formlar, e-kayitlar, e-imza, Belgelere erisilememe nedenleri Saglik kurumlarindaki
belgelerin 6zellikleri

MESLEKi UYGULAMA

Mesleki bilgi diizeyine katki saglama, Mesleki iletisim becerisini gelistirme, Programi ile
ilgili glincel bilgilere ulasabilme becerisi olusturma, Mesleki uygulama alaninda
meslektasglariyla saglikli iletisim kurabilme ve bilgi aligverisinde bulunma yetenegi
kazandirma, Mesleki deontoloji kurallarina uygulama bilinci kazanma, Saglik alani ile ilgili
temel bilgi diizeyine sahip olma, Alani ile ilgili teknolojik tiriinleri kullanabilme becerisine
sahip olmak, Alan1 ile ilgili uygulamalarda gerekli el becerisi kazanma, Sterilizasyon,
dezenfeksiyon ve antisepsi uygulayabilme becerisi ve alisgkanligi kazanma, Mesleki
uygulamalar sirasinda ortaya ¢ikabilecek problemleri saglikli bi¢imde ¢ozebilme becerisi
kazanma, Alani ile ilgili uygulamalarda hizli ve dogru karar verebilme yetisi kazanma, Saglik
mevzuati hakkinda bilgi sahibi olma, Mesleki sorumluluk bilinci kazanma, Is giivenligi
konusunda gerekli bilgi ve tecriibe kazanma, Entellektiiel diizeye katki saglama
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SAGLIK SOSYOLOJiSi

Saglik sosyolojisi nedir Saglik sosyolojisinin dogusu ve gelisimi ~ Saglik
sosyolojisinin ¢alisma alanlariSaglik ve hastalik kavramlarinin tanim1 ~ Hastalik, toplum ve
kiiltiir Toplumsal degisme ve hastalik kaliplar Saglik ve hastaliga iligkin sosyal
etkenler Doktor, hasta ve saglik personeli iligkileri ~ Saglik, cinsiyet, medeni durum ve
egitim Saglik ve gelir Neoliberal politikalar ve saglik.

GIRISIMCILIK

1 Girisimcilik Yaklagimlart 2 Girisimcilik Kiiltiirti 3 Girisimcilik Tirleri 4 Girisimcilik
Fonksiyonlar1 5 Girisimcilik Alanlar1 6 Girisimcilik Siireci 7 Is Fikri ve Kaynaklar1 8 Is Fikri
ve Kaynaklar1 9 Is Fikri Gelistirme 10 Is Plan1 ve Unsurlar1 11 Is Plan1 Hazirlama 12 s Plam
Hazirlama 13 Girigimciligin  Yerel, Ulusal ve Uluslararasi1 Baglami 14 Girigsimeilik
Yaklasimlar1 15 Genel degerlendirme

MESLEK ETiGi

Ders kayit haftasi, etik, ahlak kavramlarinin ortaya konmasi, meslek etigi ve deontolojisine
girig, tipta etik hukuk birlikteligi (terimler-kavramlar), tipta etik hukuk birlikteligi (terimler-
kavramlar), beyin oliimiiniin etik boyutu, organ transplantasyonun etik boyutu, terminal
donemdeki hastalarin etik a¢idan durumu, 6tenazi I, 6tenazi II, hasta haklari, etik kurullarin
tiptaki rolii, genetik materyal lizerindeki ¢alismalar ve etik sorunlar, tiptaki personelin mesleki
davranislari

ENFEKSIYON HASTALIKLARI

Enfeksiyon olusumu,Enfeksiyon belirti ve bulgulari,Solunum yoluyla bulasan hastaliklar,Kan
yoluyla bulasan hastaliklar,Fekal-oral yolla bulasan hastaliklar,Cinsel yolla bulasan
hastaliklar,Hastane enfeksiyonlari,Yogun bakim iinitesi enfeksiyonlari,Dezenfeksiyon ve
sterilizasyon,Kisisel korunma y&ntemleri,izolasyon y&ntemleri,Hastane enfeksiyon kontrol
komitesi
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