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IGDIR UNiVERSITESI IGDIR SAGLIK HiZMETLERI MYO
TIBBi HIZMETLER ve TEKNIiKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI (GUNDUZ VE GECE)
2019 YILI DERS ICERIKLERI

TIBBI DOKUMANTASYON I

Tibbi dokiimantasyon ile ilgili kavramlar. Tibbi dokiiman ve tibbi dokiimantasyonun tarihgesi. Tibbi
dokiimanlarin temel oOzellikleri. Tibbi kayitlarin kapsami, 6nemi, kullanimi ve baslica kullanicilari,
diizenlenmesi. Hasta dosyalarinin numaralanmasi ve siralanmasi, hasta dosyalar1 arsivlerinde kullanilan
indeksler, hasta dosyalar1 arsivinin mimari yapt ve Ozellikleri, hasta dosyalari arsivi bolim ve
fonksiyonlari, hasta dosyalar1 arsivlerinde oOrglit modelleri, hasta dosyalari arsivinin ydnetim ve
organizasyonu. Tibbi dokiimantasyonun temel prensipleri, tibbi dokiimantasyonun saglik hizmetlerine
etkisi, saglik kuruluglarinda kullanilan dokiimanlarin incelenmesi, tibbi kayitlarin niteliksel ve niceliksel
analizi, dokiimanlarin gelistirilmesi yontemleri. Saglik kuruluslarinda kullanilan dokiimanlarin
incelenmesi: Idari kayzitlar, klinikte kullanilan kayitlar, yogun bakimda tutulan kayitlar, anestezi kayzitlar,
laboratuar kayitlari/raporlari, patoloji, radyoloji, klinik lab., hemsirelik hizmetleri kayitlari, ayaktan bakim
veren kuruluslarda kullanilan tibbi kayitlar, saglik ocagi, A.C.S. Merkezleri vb. Saglik kuruluslarinda
kullanilan dokiimanlarin gelistirilmesi yontemleri, saglik kuruluslarin da saglik bilgi yoneticilerinin roli.

TIBBI DOKUMANTASYON II

Bilgi ve bilginin belgelenmesi (bilgi ve belge ile ilgili temel kavramlar, belge yonetimi ve bilginin
simiflandirilmasi, bilgi ve belge hizmeti sunan kurumlar, bilgi saklama ortamlar1) - tibbi dokiimanlar
hakkinda genel bilgiler (tarihgesi, gelismesi ve Onemi) - hasta dosyalari (hasta dosyalarinin 6nemi,
kullanicilar1 ve kullanim alanlari, kapsami ve diizenlenmesi, hasta dosyalarini olusturan formlar, hasta
dosyalarinin numaralanmasi ve siralanmasi, gizliligi, miilkiyeti, saklama zamanlari, 6zetlerinin sekil ve
icerigi) - hasta dosyalar1 arsivi (boliim ve fonksiyonlari, yonetim ve organizasyonu, Orgiit ve g¢alisma
modelleri, arsivin gelismesinde sorumlularin gorevleri, tibbi arsiv komitesi) - tibbi sekreterlik (tibbi
sekreterin tanimi, 6nemi, egitimi, gorevi ve karsilastig1 giigliikler) - merkezi arsiv (merkezi arsivin biitgesi,
yerlesim alani, arsiv depolar1 ve Ozellikleri) - arsiv malzemesinin korunmasi (arsiv malzemesinin tahrip
nedenleri, koruma hizmetleri) - film arsivi (arsivleme yontemi, filmlerin korunmasi) - hastali ve
ameliyatlarin uluslar arast siniflandirilmasi, Genel, ICD-8 ve 150 baslikli A listesinin tanimi, ICD-9-CM,
ICD-10, smiflandirmanin amaci, faydalari, tarihgesi, 6zellikleri. Temel tibbi kayit siiregleri, bilgisayarl
indeks olusturma, tibbi kayitlarda veri elde etme yontemleri, tibbi kayitlarin hukuki yonii. temel tibbi kayit
stirecleri, bilgisayarli hasta kayit kabul taburcu islemleri, bilgisayarli hasta, ameliyat indeksi, tibbi
kayitlarda veri elde yontemleri, tibbi kayitlarin hukuksal yonii, tibbi kayitlarin saklanmasiyla ilgili
politikalar, tibbi kayitlarin saklanma stiresi, tibbi kayitlarin sorumlulugu, tibbi kayitlarin giivenligi, tibbi
kayitlarin gizliligi, mahremiyeti ve bilginin agiklanmasi.

ANATOMI

Anatomiye girig; anatomi nedir? Anatomik durus, anatomik eksenler, anatomik diizlemler, anatomik
terminoloji, anatomide sik kullanilan goglgetgvlmlgcr&t r\ggk(llr}‘gaelrc .tneur;ﬂ?l%grn Tiirkce karsiliklari, Hareket sistemi;
peemilclers: eklorniersckaslavjdDolagimmsstemi; genel dolasim b11g1snpogkarbbnnwlesmprk@h@wyagymlvp@mkmd
kalbin i¢ yapisi kalbin beslenmesi, arterler, venler, lenf sistemi, Solunum sistemi; burun, larenks, Fesdgts

akciger, plevra ve mediastinum, Sindirim sistemi; sindirim kanali, agiz, pharynx, yemek borusu, mic3
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barsaklar, kalin barsaklar.

SAGLIK KAYIT SISTEMLERI VE ISTATISTIK

Ogrencilerin saglik alaninda veri toplamanm, degerlendirmenin 6nemini kavramalari ve saglk
kuruluglarinda kullanilan kayit sistemleri hakkinda bilgi edinmeleri amaglanmistir. Saglik alaninda
istatistiksel analizlerin anlagilmasi, yorumlanmasi, genel literatiirde yer alan analizlerin anlasilmasi.
Uygulamal1 analizlerin, istatistiksel testlerin yapilmasi. Istatistiksel analizler hakkinda genel kavramlara
hakim olunmasi. Parametrik ve non-parametrik testleri uygulayabilmek. Regresyon, korelasyon ve teshis
(diagnostik) testlerin uygulanmasi. Frekans Analizi, Normal Dagilimi, Standart Normal Dagilimi
Istatistiksel Grafikler, t Testi, t Testi Uygulamalari, Standart Normal Dagilim Uygulamalari.

KLAVYE TEKNIKLERI I

Klavye bilgisi: Q ve F klavyeler, daktilo tuslari, enter, fonksiyon tuslari, imleg tuslari, niimerik tuslar, shift
ve caps lock, insert ve delete tuslari, bacskspace (bs), tab, kontrol tusu, alt tusu, escape (esc), pause, print
screen, scroll, page up, page down, home, end, alt gr, num lock, windows tusu, ses kontrol tusu, cd rol
kontrol tusu, sleep tusu, alfabe tuslari, marjinal ayarlar, sayfa diizenleme, yanliglarin tiirleri, hiz arttirma
calismalari, hiz hesaplama, rakamlar, hiz, semboller ve isaretler, yabanci dil harfleri, romen rakamlari.
Bilgisayarin tarihgesi, temel kavramlar, bilgisayarlarin ¢alisma mantigi, ikili (binary) sayi sistemleri,
bilgisayarin donanim yapisi, (islemci, anakart, sabit disk, ekran, ekran kartlari, ana bellek, yardimci
bellekler, giris- ¢ikis birimleri.

KLAVYE TEKNIKLERI II

Klavye dersi ile 6grenciler 10 parmak F klavye kullanarak siiratli, hatasiz bir sekilde kurallarina uygun
olarak metin / mektup / grafik / tablo yazabilmeleri becerisi kazandirilir. Ofis uygulamalari, belgeleri ve
program pencereleriyle calismak. Ofis belgelerine profesyonel grafikler ve ozel efektler eklemek. Ofis
uygulamalari arasinda veri paylagsmak. Kelime islemcinin temelleri, kelime islemcide etkili diizenleme ve
bicimlendirme yapmak. Kelime igslemcide tablo, siitun ve listeleri kullanarak metni yerlestirmek. Gelismis
kelime islemci bi¢imlendirme yontemlerini kullanarak formlar olusturmak. Biiyiik yada karmasik belgeleri
yonetmek. Calisma gruplarinda kelime islemci kullanmak. Kelime islemci belgelerinin yazim
denetimlerini yapmak. Profesyonel goriinen sayfalar tasarlamak ve yazdirmak. Elektronik posta
gondermeyi otomatiklestirmek icin kelime islemciyi kullanmak. Web sayfalar1 ve diger ¢evrimici belgeler
olugturmak. Sunu hazirlama programini kullanarak igerigi bilgisayar olan bir sunu hazirlamak. Kelime
islemciyi kullanarak test kitapg¢igi olusturmak.

TEMEL BiLGi VE iLETiSIM TEKNOLOJILERI
Bilgisayar yazilimlari: genel bilgiler, sistem yazilimlari ve tiirleri, uygulama yazilimlari, ms-dos isletim
sistemi:i¢ ve dis komutlar ve uygulamalari, igletim sisteminin temel islevleri, isletim sistemini kurmak,
baslatmak, ayarlamak, bilgisayara erisimi denetlemek, hesap olusturmak ve hesaplari yonetmek,
programlar1 yliklemek, kaldirmak ve yonetmek. donanim kurmak ve sorunlari gidermek, giic yonetim
seceneklerini yapilandirmak, dosyalar1 yonetmek ve bulmak, dosya ve klasorleri glivenli yapmak, gizli
bilgileri sifrelendirmek. Diskleri ve siiriiciileri yonetmek. Olagan sistem bakimini gergeklestirmek,
bilgisayarin ¢dkmesinden sonra geri yiiklemek. Sistem sorunlarini gidermek bellekler, giris- ¢ikis birimleri,
bilgisayar yazilimlari: genel bilgiler, sistem yazilimlar1 ve tiirleri, uygulama yazilimlari, MS-DOS isletim
sistemi: i¢ ve dis komutlar ve uygulamalari, isletim sisteminin temel islevleri, isletim sistemini kurmak,
baslatmak, ayarlamak, bilgisayara erisimi denetlemek, hesap olusturmak ve hesaplar1 yonetmek,
programlar1 yliklemek, kaldirmak ve yonetmek. Donanim kurmak ve sorunlari gidermek, gii¢ yonetim
seceneklerini yapilandirmak, dosyalar1 yonetmek ve bulmak, dosya ve klasorleri giivenli yapmak, gizli
bilgileri sifrelendirmek. diskleri ve siirliciileri yonetmek. Olagan sistem bakimini gercgeklestirmek,
bilgisayarin ¢cokmesinden sonra geri yiiklemek. Sistem sorunlarimi gidermek bilgisayar aglarini tanimak,
kurmak ve sorun gidermek. Paylasilan klasorleri ve yazicilar1 yonetmek, internet’in alt yapisini tanimak.
Internet iizerindeki bilgisayarlar arasmdakl 1let1§1m1 saglamak bilgisayarlarin giivenligini saglamak.
DANVESIS! Meoantispam;: pregranNanie bpkirma 'c'ce{(ifrﬁ'f amak '"\'/'é"m&%lmekyesmi@met tindeublanmnakverdntesnet
tarayicilar1 tanimak, kurmak, ozellestirmek. Internet baglantisimi giivenli kilmak, outlock e:! S
kullanmak ve Ozellestirmek. Bilgisayarla problem ¢dzme yollari. algoritmalar ve akis semalari, 3
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analizi ve tasarimi.

TIBBI TERMINOLOJI I

Tibbi terminolojiye giris, tanim1 ve tarihgesi. SOyleyis kurallari. Tibbi terimleri meydana getiren 6geler.
Kokler, onekler, sonekler, terimlerin &gelerine ayristirilmalariyla ilgili 6rnekler, es anlamli terimler,
eponim terimler. Tibbi kisaltmalar, tanisal terimler, insan yapisina iligkin temel tanim ve terimler, yon
bildiren terimler. Ozel terminoloji hareket sistemi terimleri. Kan ve kan yapici organlara ait terimler.
Kardiyovaskiiler sistem terimleri. Solunum sistemi terimleri. Sindirim sistemi terimleri. Uriner sistem
terimleri, Genital sistem terimleri (kadin genital sistem terimleri). Genital sistem terimleri (erkek genital
sistem terimleri). Endokrin sistem terimleri. Sinir sistemi ve psikiyatri terimleri. Duyu organlar1 terimleri
(goze iligkin terimler), duyu organlari terimleri (kulaga iliskin terimler),duyu organlari terimleri (deriye
iliskin terimler).

TIBBi TERMINOLOJI II

Dolagim sistemine iligkin terimler (kalp-damar sistemi, lenfatik sistem, plazma, kan hiicreleri, immun
sistem), Solunum sistemine iliskin terimler (Ust-alt solunum yolu, akcigerler, solunum, gaz transportu),
Sindirim sistemine iliskin terimler (agiz, mide ince-kalin bagrsak, yardimer sindirim organlari, sindirim
islemi), Uriner sistem ( Bobrek, nefron idrar, idrarin atilimi), Ureme sistemine iliskin terimler (kadin —
erkek tireme sistemi, meme dokusu , menstiirel dongii, menapoz, kontrasepsiyon, gebelik ve
dogum,emzirme), Endokrin sisteme iliskin terimler (hormonlar,endokrin bezler ve hastaliklari), Sinir
sistemine 1iligkin terimler (néronlar, sinirler, beyin, omurilik, otonomik sinir sistemi), Davranis
bozukluklarina bagli hastaliklar, Duyurular (kulak, isitme, goz ve gdrme), Hareket sistemine iliskin
terimler ( iskeletin boliimleri, kemigin yapisi, eklemler), Kas sistemi ile ilgili terimler (kas tipleri, kas
kontraksiyonlari, kas hareketleri, kasin yapisi), Deri ile ilgili terimler (derinin anatomisi,yapisi ve
hastaliklar)

SAGLIK HIZMETLERI YONETIMI

Sagligin tanimi, saglik hizmetlerinin amaci, Tiirkiye’de saglik hizmetlerinin organizasyonu, yirmi birinci
yizyll saglik hedefleri, cesitli saglik sistemleri, gelismis iilkeler ve Tiirkiye saglik goOstergelerinin
kiyaslanmasi, ulusal politika belirlemede verilerin giivenirliginin dneminin vurgulanmasi.

HASTANE BiLGIi iISLEM SISTEMLERI I

Genel kavramlar, hastane yonetimi ve bilgi sistemleri, bilgi gereksinimi, hastanelerde bilgi sistemi
gelistirme, klinik bilgi sistemleri, hastane bilgi sisteminde bilgisayara gegis siireci, bilgi sisteminin analizi
ve tasarimi, elektronik hasta kayitlari, ulusal saglik kayitlari siirecine entegrasyonu.

HASTANE BiLGi iISLEM SiSTEMLERI 11

Sistem yaklasimi, bilgi sistemi, saglik bilgi sistemi tanimi, saglik bilgi sistemleri temel kavramlar, saglik
bilgi sistemlerinin gelisimi, saglik bilgi sistemi yapisi, saglik bilgi sistemi bilesenleri, saglik bilgi sistemi
ozellikleri, saglik bilgi sistemleri siniflandirilmasi, saglik bilgi sistemleri kullanimi, saglik bilgi sistemleri
gelistirme yontemleri, saglik bilgi sistemleri degerlendirme, saglik hizmetlerinde bilgi teknolojileri,
Tiirkiye’de saglik bilgi sistemi (kdgida dayali sistemler), Tiirkiye’de saglik bilgi sistem (bilgisayara dayali).

YAZ STAJI
Bu program 6grencileri, 6grencileri hasta dosyalari arsivinde ve gesitli poliklinik ve kliniklerde uygulama
yaparlar.

HASTA PSIKOLOJISI VE KiSILER ARASI ILETISIM

Psikoloji: alt dallari, diger bilimler arasindaki yeri, yontemleri, 6grenme ve tiirleri, hatirlama ve unutma,
davranig gelisimi; fiziksel, bilissel, sosyal ve ahlaksal gelisim, alg1 ve algiy1 etkileyen olaylar, gelisim
donemleri, kisilik ve kisilik kuramlari, basa ¢ikma davraniglar: ve kullanimi, giidiileme; birincil ve sosyal

pgiidiiler; pm}mgmkmmmddammm\h&%w(iuﬁﬁlﬁ “davrant § g bmz'fff('llﬁelammmrtedwmw sasyal p@hkmmu;estum m

roller, beklentller hderhk statii, uyum.

3/9



TIP KUTUPHANECILIGI
Kiitiiphane tanimi, kiitliphane tiirleri, kiitiiphane kaynaklari, kiitiiphane islemleri, kiitiiphanenin egitimdeki
yeri ve dnemi, iiniversite kiitliphaneleri, tip kiitiiphaneleri, tip kiitiiphanelerinin yeri ve énemi.

MESLEKI YAZISMA TEKNIKLERI

Iletisim, orgiitsel iletisim, resmi yazisma kurallar1 ve resmi yazismalarin orgiitsel iletisimde énemi, kamu
ve Ozel isletmelerde kullanilan belge tiirleri ve yazigmalar, iletisim ve iletisimin unsurlari, yazili iletisim,
kurumsal iletisimde yazismanin 6nemi, resmi yazilarin yasal dayanagi ve yazismada uyulacak temel
kurallar, yazismalarin sekil ve igerik yoniinden oOzellikleri, uyulacak kurallar, etkin bir resmi yazinin
Ozellikleri, bagsbakanlik resmi yazisma kurallar1 hakkindaki yonetmelik, resmi yazinin boliimleri, kamu ve
0zel igletmelerde is yazilari, yazigmanin isletmeler agisindan 6nemi, kamu ve 6zel isletmelerde kullanilan
belge tiirleri ve yazismalar, kamu ve 0zel isletmelerde kullanilan belge tiirleri ve yazigsmalar, kamu ve 6zel
isletmelerde kullanilan belge tiirleri ve yazigmalar, dilekge, dilek¢e kanunu, T.B.M.M. dilek¢e komisyonu,
bilgi edinme hakki ve bilgi edinme kanunu ve uygulamalar, imza, imzanin hukuki yonleri, elektronik imza,
elektronik imza kanunu ve uygulamalar, Ozge¢mis, amaci, 6zellikleri, 6zge¢mis &rnekleri, Rapor, rapor
gesitleri, raporun 6zellikleri, kurumsal 6nemi, disiplin raporu.

GUZEL KONUSMA VE DIKSIYON

Ses bilimi, tiirleri, konusma, tiirk¢e de sesler, 6zellikleri. Tiirk¢e’de ses kurallari, ses birlesmeleri, ses
olaylar (temrin alistirmalari), Tiirk¢e nin biitiinsel 6zellikleri, kavsak, ulama, durak, vurgu, sesin titresim
ozellikleri, ton, egzersiz, ezgi, siire, diksiyon bilgisi, bedensel caligmalar, egzersiz. ses olayi, ses aygiti,
soluk, soluk noktalamasi, egzersiz, sdzciik, sdylenis (prononciation), harflerin sdylenisi, egzersiz, sdylenis
ve bogumlama kusurlar1, gevseklik, kekemelik, atlama, algilama, 1sliklama, degistirme veya pelteklik,
tutukluk, egzersiz. dogru bogumlama, sadeyi anlam1 ve Onemi, selen, selen kusurlari, s6z akimi, sesin
bilikiimleri, egzersiz, anlatim 6geleri, bagirma, giilme, dogallik, 6rnek calisma, agiklik, kuvvet, incelik,
cesitlilik, hareket, taklit, ornek calisma, uygulama (anlatimda hayalin kullanimi),beden dili ve dogru
kullanimi. Topluluk 6niinde konusma ve 6rnek caligsma.

HALK SAGLIGI
Tibbin tarihsel gelisimi, temel saglik hizmetleri, saglik insan giicli, Tiirkiye’de saglik oOrgiitlenmesi,
bagisiklama hizmetleri, temel beslenme, saglik egitimi, is¢i ve igyeri saglig, aile planlamasi, tip ahlaki.

HASTALIKLAR BILGISI

Cocuk sagligi ve hastaliklar ile ilgili temel kavramlar, gocuklarda biiyiime ve gelisme ile ilgili terminoloji,
cocuklarda beslenme bozukluklar: terminolojisi, normal yeni dogan ve yeni dogan hastaliklari, prematiire
ve diisiik dogum kilolu bebekler ile ilgili terminoloji, enfeksiyon hastaliklar1 ve agilar ile ilgili terminoloji,
solunum sistemi hastaliklar1 ile ilgili terminoloji, kalp ve dolagim sistemi hastaliklari, sindirim sistemi
hastaliklar1 ile ilgili terminoloji, kan hastaliklar ile ilgili terminoloji, tiriner sistem hastaliklart ile ilgili
terminoloji, endokrin sistem hastaliklar1 ile ilgili terminoloji, kollagen doku hastaliklar1 ile 1ilgili
terminoloji, sinir sistemi hastaliklar1 ile ilgili terminoloji. cerrahi hastaliklara girig, asepsi — antisepsi,
preoperatif — postoperatif hasta, anestezi, onkolojik cerrahi, kalp hastaliklari cerrahisi, meme hastaliklar
cerrahisi, mide — duodenum hastaliklar1 cerrahisi, kc., safra kesesi ve pankreas hastaliklari cerrahisi,
proktoloji, organ transplantasyonu, iirolojik cerrahi, plastik ve rekonstriiktif cerrahi, ndrosiriirji. genel
anatomi — fizyoloji ile ilgili terminoloji, saglik ve hastalik kavramlart ile ilgili terminoloji, kalp ve dolasim
sistemi hastaliklari, solunum sistemi hastaliklari, kan hastaliklari, endokrin sistem hastaliklari, bosaltim
sistemi hastaliklari, kas ve iskelet hastaliklari, deri hastaliklari, enfeksiyon ve bulasici hastaliklar

Dogrulama Kod: C1724b2OFLdBonEU1g8j2vAdjjOH1A’T\I&3Tﬂﬂi€ ftkﬁlﬁfﬂil WITmmhal‘amiﬂi/lvwwiurkiyeAgovAtr/igdir—universilesi-ebys
Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi dersini okutmanin amaci ve Inkilap kavrami - Osmanli imparatorlv SEkdgEE
yikilist ve Tiirk Inkilabini hazirlayan sebeplere toplu bakis ( I¢ sebepler, dis sebepler, (3
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Imparatorlugu’nun jeopolitik durumu, 19.yy’da Osmanli Devleti’nin ekonomik durumu ) - Osmanl
Devleti’nin son dénemindeki fikir akimlar1 ( Osmancilik, Islamcilik, Tiirkgiiliik, Baticilik ) - Osmanl
Imparatorlugu’nun par¢alanmasi ( Trablusgarp Savasi, Balkan Savaslari, Birinci Diinya Savas1 ) - Mondros
Ateskes Antlasmasi - Isgaller karsisinda memleketin durumu ve Mustafa Kemal Pasa’nin tepkisi - Mustafa
Kemal Pasa’nin Samsun’a c¢ikist - Milli Miicadele i¢in ilk adim, Kongreler yolu ile Tegkilatlanma (
Amasya Tamimi, Erzurum Kongresi, Sivas Kongresi ) - Kuvayr Milliye ve Misak-1 Milli ( Meclis-
iMebusan’in agilmasi ve Misak-1 Milli’nin kabulii ) - Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi’nin agilmasi - Tiirkiye
Biiyiik Millet Meclisi’nin Istiklal Savasi’nin yénetimini ele almasi ( I¢ isyanlar ve bunlara kars: tedbirtler,
Milli cepheler, San Remo Konferansi, Sevr Antlasmasi, Ermeni Meselesi, Sevr Antlasmasinda Kiirdistan
konusu ve boliicii unsurlar - Giimrii Baris Antlasmasi, T.B.M.M. Hiikiimeti ile Istanbul Hiikiimeti
arasindaki miinasebetler, Teskilathi ordu kurma Tesebbiisii ve Cerkez Ethem olayi, Yunan Taaruzunun
durdurulmasi ve Birinci indnii Zaferi ) - Sakarya Zaferine kadar Milli Miicadele ( Tiirk-Rus miinasebetleri
ve Moskova Antlagmasi, Tiirk-Afgan Antlagsmasi, Londra Konferansi, Yunan Taaruzunun durdurulmasi ve
Ikinci Inénii Zaferi, Teskilati Esasiye Kanunu, T.B.M.M. i¢inde “Anadolu ve Rumeli Miidafaa-i Hukuk
Grubunun Kurulmasi” - Sakarya Savasi ve Biiylik Taarruz ( Sakarya Savasi, Kars Antlagmasi, Ankara
Itilathamesi, Biiyiik Taarruz ) - Egitim ve kiiltiir alaninda Milli Miicadele ( Ankara’da Maarif Kongresinin
toplanmasi, Kiiltiir alaninda Milli Miicadele ) - Sosyal ve Iktisadi alanda Milli Miicadele ( Ulkemizin
Bayindirlik ve Imarna iliskin yatirrmlar, Sanayi ve Ticaret alaninda tedbirler, Milli Miicadelenin Ekonomi
Politikasinin esaslar;, Yeni Tiirk Devleti’nin Ekonomi Politikasinin tesbiti ve Izmir iktisat Kongresi ) -
Mudanya’dan Lozan’a ( Mudanya Miitarekesi, Osmanli Saltanatinin kaldirilmasi, Lozan Barig Antlagmasi ,

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI II

Atatiirk’iin hayat1 ,Tiirk Inkilabi’nin stratejisi - Siyasi alanda iki biiyiik inkilap ( Ankara’nin bagkent
olmasi, Cumhuriyet’in ilani, Halifeligin kaldirilmast ) - Terakkiperver Cumhuriyet Firkasi ve Takrir-i
Siikiin Donemi ( Terakkiperver Cumhuriyet Firkasi’nin kurulmasi, Seyh Sait isyani, Atatiirk’e suikast
tesebbiisii ) - Tiirk hukuk inkilab: ve gelisimi, Iktisat alaninda inkilaplar, Asar vergisinin kaldirilmasi -
Egitim ve kiiltiir alaninda inkilap ( Egitim inkilabi, Tevhid-i Tedrisat Kanunu, Harf Inkilabi, Yiiksek
ogretim alaninda faaliyetler ve Universite Reformu, Tiirk Tarih Kurumu’nun kurulmas: ve faaliyetleri,
Tirk Dil Kurumu’nun kurulmasi ve faaliyetleri, Giizel Sanatlar alaninda inkilap ) - Cok partili hayata
gecme denemesi ve reaksiyonlart ( Serbest Cumhuriyet firkasi’nin kurulmasi, Menemen Olay1, Bursa Olay1
) - Atatiirk¢ii Diistince Sistemi ( Atatiirk¢ii Diislince Sistemi’nin tanimi ve kapsami, Cagdaslik ) - Atatiirk
Ilkeleri ve bu ilkelere yonelik tehditler ( Cumhuriyetgilik ve Cumhuriyetin temel 6zellikleri, Milliyetgilik,
Laiklik, Halk¢1lik, Devletcilik, Inkilapgilik, Atatiirk Ilkelerine yonelik tehditler ) - Sosyal yapida ve saglik
alaninda inkilap - Tiirkiye Cumhuriyeti’nin i¢ ve disg Politikas1 ( 1938-1950) ( 1932-1938 yillar arasinda
Tiirk Dis Politikasi, Inénii’niin Cumhurbaskanligs Dénemi I¢ ve Dis Politika ) - Demokrat Parti Dénemi (
1950-1960 ) - 1960 sonras: Tiirkiye’nin I¢ ve Dis Politikasi ( 1960-1970 yillar1 arasinda Tiirkiye nin Ig ve
Dis Politikas1, 1970-1980 yillar1 arasinda Tiirkiye nin I¢ ve Dis Politikas1, 1980°den giiniimiize Tiirkiye nin
Ic ve Dis Politikas1 ) - Jeopolitik ve Tiirkiye'nin jeopolitik durumu, Universite Gengligi'ne yonelik
psikolojik tehdit, 21.yy’da Cagdas Tiirkiye.

YABANCI DiL I

Routines The present Simple Tense ( The verb “to be”, Telling the time ) - Adjectives, “Should / shouldn’t”
- The Present Continuous Tense; have got / has got - Time Prepositions; Present Continuous Tense ( future
) - The Simple Past Tense ( Would you mind...? / Would you mind if I...? ) - Would you like me to...? /
Shall 1...? - Will; fist conditional - Sorry / I am afraid... / it’s allright - Comparative and superlative
adjectives - Must / have to / have got to / need ( necessary ) - The Past Continuous Tense, Adjectives and
Adverbs - a little / only a little / a few / only a few / much / many / two — third ten percent - The Present
Perfect Tense - imperatives / ordinal numbers

YABANCI DIL 11

Countable and uncountable nouns; some and ané/ “used to”; How many...? / How much...? - would;
m@mm@mmhimm@bmﬁmm,.femeﬁsm'ﬁﬁiﬁgg't 6™ Making sugges fb%gummrmt[pﬁaﬂ/wtml’e@h@@& expressmns

- passive voice - oh really ? - The Past Perfect Tense Time Expressions - Arranging a time - Worl Si s

Revision.
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TURK DILi I

Dil nedir? Dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri ve 6nemi; dil-kiiltiir miinasebeti - Tiirk
Dili - Konugma dili, yazi dili, Tiirk yazi dili ve Tiirkiye Tiirk¢esi - Dil ve kiiltiir - Dilek¢e - Noktalama
isaretleri, imla ve uygulamasi - Tirk dilinin bugiinkii durumu ve yayilma alanlar1 - Ortak dil, ortak
kiiltiir, Tirk¢enin yapis1 ve kelime tiiretilmesi - Dilin zenginlesmesi ve bunun 6nemi - Dilde gelisme -
Anlatim ve climle bozukluklari, bunlarin diizeltilmesi, saglam ciimle ve unsurlar1 -

TURK DILI IT

Tirler ( makale, fikra, sohbet, deneme, Hikaye ve roman, miilakat ve roportaj, konferans, acgikoturum,
sempozyum, brifing, seminer, teblig ) - Atatiirk ve Tiirk¢e, Giines-dil teorisi - Dilde sadelesme ve
Tirkcelesme - Mesleki yazigsmalar ( mektup, rapor, tutanak, karar, 6zgeg¢mis vb... ) Tanzimat’tan
Cumhuriyet’e Tirk kiiltiiriinde gelismeler - Tiirk Edebiyatinda tipler — Tiirk Edebiyatindan 6rnekler.

TIBBI SEKRETERLIK TEMEL ILKELERI

Tibbi sekreterligin kavramsal boyutu, tibbi sekreterlik tiirleri, saglik kuruluslarindaki gorevleri ve
sorumluluklari, hastalarin saglik kurulusuna kabulii, hastayr kurumun isleyisi ve tibbi hizmetler konusunda
bilgilendirme, saglik kuruluslarinda randevu hizmetlerini diizenleme, hastalarin sikayetlerinin dinlenmesi
ve uygulanan prosediirlerde tibbi sekreterin yaklagimlari, saglik kuruluslarinda haberlesme ve yazigsma
hizmetleri, ayakta ve yatarak bakim veren saglik kuruluslarin da tibbi sekreterin gorevleri, ayakta ve
yatarak bakim veren saglik kuruluglarinda hastaya ait kayitlar1 tutma, ¢ikis 6zeti, ameliyat raporu gibi tibbi
belgeleri olusturma, tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme ve analiz etmede kullanilan bilimsel
yontemleri, akreditasyon siirecinde tibbi sekreterin sorumluluklari, tibbi sekreterlik hizmetlerinde etik.
Ayakta ve yatarak bakim veren saglik kuruluslarin da tibbi sekreterin gorevleri, ayakta ve yatarak bakim
veren saglik kuruluslarinda hastaya ait kayitlar1 tutma, c¢ikis Ozeti, ameliyat raporu gibi tibbi belgeleri
olusturma, tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme ve analiz etmede kullanilan bilimsel yontemleri,
akreditasyon siirecinde tibbi sekreterin sorumluluklari, tibbi sekreterlik hizmetlerinde etik.

DEONTOLOJI ve MESLEK ETIiGI

Ders kayit haftasi, etik, ahlak kavramlarinin ortaya konmasi, meslek etigi ve deontolojisine giris, tipta etik
hukuk birlikteligi ( terimler-kavramlar), tipta etik hukuk birlikteligi ( terimler-kavramlar), beyin 6liimiiniin
etik boyutu, organ transplantasyonun etik boyutu, terminal dénemdeki hastalarin etik ag¢idan durumu,
Otanazi 1, 6tanazi 11, hasta haklar, etik kurullarin tiptaki rolii, genetik materyal tizerindeki ¢aligmalar ve etik
sorunlar, tiptaki personelin mesleki davranislari.

KRiZ YONETIMIi VE OFKE KONTROLU

Krizin tanimi,tiirleri, orgiitlerde ve insan iliskilerinde kriz, krizin tiirleri,hukuk alaninda muhtemel krizler,
krizi olusturan nedenler, krizin 6zellikleri ve evreleri, hukuk uygulamalarinda ortaya ¢ikmasi muhtemel
kriz durumlart ve yonetimi, krizin neden olabilecegi muhtemel sonuglar, insan iligkilerinde empati, iyi
yonetilemeyen kriz sonuglari, mahkemelerde yasanan kriz drneklerinin incelenmesi, orgiitlerde goriilen kriz
ornekleri, adli nitelikteki hukuk hizmetlerinde kriz yonetimi, 6fke nedir,6tkenin nedenleri ve 6fke kontrolii,
1yi yonetilememis 6fkenin sonuclari, 6fke ve sug arasindaki iliski, hafta iyi yonetilememis kriz 6rnekleri

SAGLIK CALISANLARININ YASAL SORUMLULUKLARI

Saglik ve hukuk kavramlari, saglik c¢alisanlarin hukuki sorumlulugu, saglik calisanlarinda haklar ve

sorumluluklar, saglik ¢alisanlarinin hukuki sorumlulugu, saglik ¢alisanlarinin disiplin sorumlulugu, saglik

calisanlarinin ¢aligsma iliskisinden kaynaklanan haklar1 ve sorumluluklar, saglik kurum ve kuruluslarinin

sorumlulugu, saglik mevzuati, ilgili kanun ve }lénetmelikler, uluslararas1 bildirgeler, tip etigi agisindan
vhasta chalklapigrisaglik.soygnlamalannds. TbbI hata ve  istenmeyeolaylanomalpraktisy.ssaglgadliskin

uluslararasi kuruluslar ve kararlari e
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SUNUM TEKNIKLERI

Sunum teknikleri dersine giris, sunum hazirlama asamalari, sunum planlanmasi - amag ve hedefleri, sunum
hazirlama agamalari, sunum planlanmasi - kullanilacak destek araclari, sunum hazirlama asamalari, sunum
planlanmast - mekan diizenlemeleri, sunum hazirlama asamalari, sunumu hazirlama, sunum hazirlama
asamalar1, sunumu yapma-sunumun iletisim ogeleri.

EGITSEL OYUNLAR

Oyun Nedir? Oyunun 6zellikleri Nelerdir? Egitsel oyun ne demektir? Oyun tabanli 6grenme nedir? Kisa
tarihi ve oyun tabanli 6grenme teorileri. Diinya ve Tiirkiye’de oyun tabanli 6grenme ile ilgili 6rnekler?
Ciddi oyun ne demektir? Oyun ve simiilasyonlarin karsilastirilmasi. Sanal 6grenme ortamlarinda oyunun
entegre edilmesi.Second Life ve Virtual Worlds gibi ortamlardaki 6grenme deneyimleri. Oyun tasarimi
ilkeleri nelerdir? Egitsel oyun tasarim modelleri (EFM, FIDGE, Deneyimsel, Oyun Nesnesi, Dijital Oyun
Tabanli Ogrenme- Ogretme Modeli). Ornek oyunlar iizerinde tasarim degerlendirme kriterler.

MESLEKI UYGULAMA

Mesleki bilgi diizeyine katki saglama, Mesleki iletisim becerisini gelistirme, Programi ile ilgili giincel
bilgilere ulasabilme becerisi olusturma, Mesleki uygulama alaninda meslektaglariyla saglikli iletisim
kurabilme ve bilgi aligverisinde bulunma yetenegi kazandirma, Mesleki deontoloji kurallarina uygulama
bilinci kazanma, Saglik alani ile ilgili temel bilgi diizeyine sahip olma, Alani ile ilgili teknolojik {irtinleri
kullanabilme becerisine sahip olmak, Alani ile ilgili uygulamalarda gerekli el becerisi kazanma,
Sterilizasyon, dezenfeksiyon ve antisepsi uygulayabilme becerisi ve aligkanligi kazanma, Mesleki
uygulamalar sirasinda ortaya ¢ikabilecek problemleri saglikli bicimde ¢ozebilme becerisi kazanma, Alani
ile ilgili uygulamalarda hizli ve dogru karar verebilme yetisi kazanma, Saglik mevzuati hakkinda bilgi
sahibi olma, Mesleki sorumluluk bilinci kazanma, Is giivenligi konusunda gerekli bilgi ve tecriibe
kazanma, Entellektiiel diizeye katki saglama,

BILGI OKURYAZARLIGI

Dersin tanitimi, yontemi ve ders igeriginin tartisilmasi, Bilgi kavramlari, bilgi alt yapis1 ve bilesenleri,
bilgi/belgeye erisim asamalari, Bilgi okuryazarligi: Kavramlar, tanimlar ve standartlar, Bilgi okuryazarlig
stirecinin 6nemi ve yasam boyu 6grenme ile iliskisi, Uzaktan 6gretim programlarinda web tabanli bilgi
okuryazarhigi o&gretimi (Anadolu Universitesi ve Atatiirk Universitesi Ornegi), Bilgi okuryazarlig
baglaminda web’e dayali uzaktan 6gretim ve kiitiiphane/bilgi-belge merkezleri, Bilgi kaynaklar1 tiirleri
(Kitap, siireli yayn, damisma kaynaklari ve elektronik kaynaklar), Bilgi erisim araglart (Kiitiiphane
kataloglari, bibliyografyalar, dizinler, veritabanlari, arama motorlar1 ve thesauruslar), Bilgi arama
stratejileri, Bilimsel arasgtirma siireci (Merak etme, arastirma, se¢cme, iliskilendirme, iletme ve
degerlendirme), Bilgi arama alistirmalari, Bilimsel arastirma siirecinde yasal ve etik konular, Alinti,
gonderme ve kaynakga bildirimi, Oz (Abstract) ve dzet (Summary) yazma,

ARASTIMA TEKNIKLERI

Aragtirma ile ilgili temel kavramlar, Arastirma siire¢ ve teknikleri; Arastirma Model ve Desenleri, Egitimde
arastirma projeleri. Verilerin islenmesi, ¢oziimii ve yorumlanmasi), Bulgular ve yorum, Ozet, yargi ve
Oneriler.

iS SAGLIGI VE GUVENLIGI
Genel konular, Calisma mevzuat1 ile ilgili bilgiler, Calisanlarin yasal hak ve sorumluluklari, Isyeri
temizligi ve diizeni, Is kazas1 ve meslek hastaligindan dogan hukuki sonuglar. Saglik konulari, Meslek
hastaliklarinin sebepleri, Hastaliktan korunma prensipleri ve korunma tekniklerinin uygulanmasi, Biyolojik
ve psiko-sosyal risk etmenleri, Teknik konular, Kimyasal, fiziksel ve ergonomik risk etmenleri, Elle
kaldirma ve tagima, Parlama, patlama, yangin ve yangindan korunma, is ekipmanlarimin giivenli kullanima,
Ekranli araglarla calisma, Elektrik, tehlikeleri, riskleri ve onlemleri, Is kazalarmmn sebepleri ve korunma
Dlsgrﬂm‘.lplmuz4uleFLmkm1]@]9§:vm1mmuy\guiz&'ﬁiﬁg’;selgmﬁif%tﬁoh'ﬁ'm\'/aé “sagli mg%mtlaﬂ mq]sia\gwse]mkmygdﬁumdmamm
kullanimu, Is saghig1 ve giivenligi genel kurallar1 ve giivenlik kiiltiirii, Tahliye ve kurtarma. e
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SAGLIK BILGI SISTEMI

Veri, enformasyon, enformasyon sistemleri kavramlari, saglik enformasyon sistemleri, saglik bilgi
sistemlerinin gelisimi, tibbi kayit, elektronik saglik kayit sistemleri, saglik kayitlarinin igerigi ve analizi,
hastaliklar1 siniflandirma ve kodlama sistemleri, hastane bilgi sistemleri, hastane bilgi sistemleri kurulum
stireci, e-saglik, saglik kayitlar1 ve etik.

SAGLIK VE MEDYA

Saglik iletisimi ve medyadaki temel kavramlart 6gretmek, Disiplinler arasi Bir Alan Olarak Saglik
[letisimi, Saglik iletisimi Kuram ve Modelleri, Saglik Iletisimi Kuram ve Modelleri-devam, Saglik Iletisimi
Kampanya Hazirlama Siireci ve Kampanya Analizi, Risk iletisimi, Sosyal Pazarlama, Medyada
Savunuculugu, Saglik okuryazarligi, Medya ve saglik, saglik iletisimi ve etik.

WEB TASARIMI

Genel ilkyardim bilgileri; hasta/yarali ve olay; yerinin degerlendirilmesi; temel yasam destegi;
kanamalarda ilkyardim; yaralanmalarda ilkyardim; yanik, donma ve sicak ¢arpmalarinda ilkyardim; kirik,
¢ikik ve burkulmalarda ilkyardim; biling bozukluklarinda ilkyardim; zehirlenmelerde ilkyardim; hayvan
isirmalarinda ilkyardim; goz, kulak ve buruna yabanci cisim kagmasinda ilkyardim; bogulmalarda
ilkyardim; hasta/yarali tasima teknikleri

DOSYALAMA VE ARSIVLEME

Bilgi ve belge yonetiminin 6nemi, Evrak ve Evrak kayit islemleri, Gelen, giden evrak defteri ve zimmet
defteri. Isletmelerde Evrak Hizmetlerinin Orgiitlenmesi, Isletmelerde Dosyalama Hizmetleri, Tanimi,
Yararlar1, Dosyalama Yontemleri, Dosyalama araglari, Kupiirleme islemleri ve kupiirlerin dosyalanmasi,
Arsiv ve Arsivlemenin tanimi, Arsiv Yerinin Secimi, Arsivde Kullanilan Ara¢ ve Geregler, Arsive
Kaldirilacak Malzemenin Se¢imi ve Saklanmasi, Arsiv Yonetmeligi, Arsivlik Malzemenin imha Edilmesi,
Mikrofilm islemleri.

DRAMA

Ogrencinin yaraticihigini harekete gecirmek, kendini ifade edebilmesini saglamak, kendini tanimasina ve
yasami ¢ok yoOnlii algilamasi. Yaratict Drama Tanimi Ve Onemi, Egitimde Yaratict Dramanin
Onemi Ve Yaratict Dramanin Cocuga Kazandirdigi Degerler, Drama Etkinliklerinde Kullanilan

Egitim Materyalleri( Kuklalar, Maskeler, Basliklar, Ritim Araglar1), Egitimde Yaratici Dramanin
Uygulama Basamaklari, Yaratict Drama Etkinliklerinde Egitimcinin Rolii (Alan Bilgisi, Oyun Bilgisi,
Yaraticiigi Destekleme, lletisim Becerileri, Planlama, Kabul, Red Etme, Gozlem, Yonergelerin
Nitelikleri), Drama Etkinliklerinde Degerlendirme (Cocugu Degerlendirme, Etkinligi Degerlendirme,
Ogretmenin Kendini Degerlendirmesi), Dogaglama 1, Dogaglama 2.

SOSYAL SORUMLULUK PROJESI

Insan haklarma, sosyal konulara ve sosyal ¢evrelerine duyarli, sorumlu bireyler olmalarina katkida
bulunmak;

katilimc1 demokrasi ve sivil toplumun gelismesinde, aktif yurttaslar olarak rol almalarma katkida
bulunmak; g¢esitlilik ve c¢ok kiiltiirliiliige olan saygi ve hosgoriilerini gelistirme ve derinlestirmelerine
katkida bulunmak;
diger liniversite ve lise 6grencilerine, sosyal sorumluluk projeleri ile 6rnek olabilmeleri i¢in gerekli bilgi ve
becerileri saglamak; sivil toplum kuruluslarina katilimlarimi tesvik etmek; genel olarak bir topluluk
yagsamiin gelismesine katkida bulunmak. Sosyal sorumluluk kavraminin gelisimi ve kapsami, Proje
olusturma ve yonetim siireci I, Gruplarin olusturulmasi ve proje fikirleri ile ilgili beyin firtinasi, Proje
olusturma ve yonetim siireci II, Projelerin dagilim1 ve projeler hakkinda grup tartigmasi ve beyin firtinasi,
Projelerin yiiriitiilmesi ile ilgili bilgilendirme ve yonlendirme, proje sunumlari.

KANSER KAYIT SiISTEMLERI
Bu belge giivenli clckf(omk imza ile i alanmnstlr

pianserdkayibqprensipleri xjydntendeione kanser kayitlama Konusigida. bdllrghttsahllhlltu@lmakr/lgKameﬂesKlﬂylt
Sistemleri, Kanser Epidemiyolojisi, Kayit Merkezleri, Verilerin Toplanmasi, Smiflandirma ve kdEaiEis
Ozetlemenin temel ilkeleri, Memenin primer malign neoplazileri, Solunum sisteminin primer }
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neoplazileri, Bas - boyun bolgesi ve Gastrointestinal sistemin primer malign neoplazileri, Kadin iireme
sistemi ve Genitoliriner sistemin primer malign neoplazileri, Cocukluk Cagi ve Derinin Kanserleri:
Lenfatik-Hematopoetik Sistemin primer malign neoplazileri.

SAGLIK SOSYOLOJiSi

Saglik sosyolojisi nedir Saglik sosyolojisinin dogusu ve gelisimi Saglik sosyolojisinin ¢alisma
alanlariSaglik ve hastalik kavramlarinin tanimi1 Hastalik, toplum ve kiiltiir Toplumsal degisme ve hastalik
kaliplar1 Saglik ve hastaliga iliskin sosyal etkenler Doktor, hasta ve saglik personeli iligkileri Saglik,
cinsiyet, medeni durum ve egitim Saglik ve gelir Neoliberal politikalar ve saglik.

GIRISIMCILIK

Girisimcilik Yaklagimlari, Girisimeilik Kiltlirti, Girisimeilik Tirleri, Girisimeilik Fonksiyonlari,
Girisimcilik Alanlari, Girisimcilik Siireci, Is Fikri ve Kaynaklar, Is Fikri ve Kaynaklar, Is Fikri
Gelistirme, Is Plan1 ve Unsurlari, Is Plan1 Hazirlama, is Plam1 Hazirlama, Girisimciligin Yerel, Ulusal ve
Uluslararas1 Baglami, Girisimcilik Yaklagimlari, Genel degerlendirme

FOTOGRAFCILIK

Temel fotografcilik bilgisi. Grafik tasarimda fotografin 6nemi. Fotografta kompozisyon. Makine kullanima.
D1s mekan, i¢ mekan ve stiidyoda fotograf ¢ekimi bilgileri. Makine, objektif ve diger yardimci malzemeler.
Enstantane ve diyafram, ISO, enstantane, diyafram, White Balance, Fotografta kompozisyon ve dig
mekanda fotograf ¢ekiminde ayarlamalar, Portre ve grup fotografi, Mimari ve Doga fotografi, Stiidyo
cekim bilgisi, Moda fotografciligl, Uriin fotografciligi, Diigiin fotografcilig1.

SAGLIK KURUMLARINDA PAZARLAMA

Saglik kurumlarinda gozlemlenen pazarlama stratejilerinin neler oldugu ve nasil uygulanacagi konusunda
bilgi kazandirmak, ayn1 zamanda saglikta pazarlama karmasinin nasil olusturulacagina dair bilgi olusturma.
Pazarlama ve Saglik Hizmetleri Pazarlamasimin Gelisimi, Hizmet pazarlamasi ve saglik hizmetlerinde
pazarlamanin rolii, Tiiketici davraniglari, Pazarlama bilgi sistemi ve pazarlama arastirmasi, Pazar
boliimlendirme ve hedef pazar secimi, Biiylime stratejileri, Stratejik Pazarlama Planlamasi, Saglik
hizmetleri pazarlamasinda pazarlama karmasi elemanlari, Saglik hizmetleri pazarlamasinda fiyatlama,
dagitim, tutundurma, Saglik hizmetleri pazarlamasinda yeni yaklasimlar: iliski pazarlamas1 ve miisteri
iligkileri yonetimi, Saglik hizmetlerinde tiiketici davranislari, Pazarlama etigi - Markalasma ve Marka
Y 6netimi.

Mehmet ARTURK
Yiiksekokul Sekreteri V.
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